~INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
PUBLICOS DO MUNICIPI0 DE GUANHAES - GUANHAES PREV

EDITAL DE LICITAGAO

PROCESSO LICITATORIO N° 005/2019
PREGAO PRESENCIAL N° 002/2019

PREAMBULO

O Instituto Municipal de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Guanhaes —
Guanhaes Prev, com sede na Rua Monsenhor Pinheiro, 101 — Centro - Guanhaes/MG -
CEP 39.740-000, CNPJ n° 05.518.895/0001-74, por intermédio de seu Pregoeiro e Equipe
de Apoio, torna publico aos interessados a abertura do Procedimento Licitatério n® 005/2019,
na modalidade PREGAO PRESENCIAL N° 002/2019, do tipo "MENOR PREGO" com
critério de julgamento do tipo MENOR PRECO GLOBAL, que reger-se-a pelas disposi¢des
da Lei Federal n® 10.520/2002, Lei Complementar n°® 123/2006 e subsidiariamente a Lei
Federal n® 8.666/93, e suas alteragbes, e demais condigOes fixadas neste instrumento

“?‘z-)a?iiﬁrivocatério e seus anexos. @ 4 B
Os trabalhos serao conduzidos pela servidora do Guanhaes Prev, Senhora Rosimery A.
Inacio de P. Procépio, designada Pregoeira, e integrardo a Equipe de Apoio os servidores,
Célia Nonato de Pinho, Janice Manjuste Rays e Marli Fatima de Almeida, designados pela
Portaria n® 004/2018, publicada em 02/07/2018.

O credenciamento, entrega dos envelopes de Propostas de Pregcos e os Documentos de
Habilitacdo definidos neste edital e seus anexos, deverao ser entregues no local, data e
horarios seguintes:

CREDENCIAMENTO E ENTREGA DOS ENVELOPES DE PROPOSTA/DOCUMENTAGAO
Data: 08/05/2019, as 13:00 (treze horas). ,

Local: Sala de reunido do Guanhaes Prev, situada na Rua Monsenhor Pinheiro, 101 -
Centro - Guanhaes/MG - CEP 39.740-000.

ABERTURA DA SESSAO OFICIAL DO PREGAO PRESENCIAL
Data: 08/05/2019, as 13:30 (treze horas e trinta minutos).
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Local: Sala de reunido do Guanhaes Prev, situada na Rua Monsenhor Pinheiro, 101 —
Centro - Guanhaes/MG - CEP 39.740-000.

| - OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para fornecimento de Licenca de Uso de
Softwares, incluindo treinamento de pessoal, testes e manutengcéo, que garantam as
alteracdes legais, corretivas e evolutivas nos softwares contratados, assisténcia
técnica, migracdo do sistema existente de folha de pagamento e migra¢ao do sistema
de contabilidade ano 2008, e subsequentes, implantacdo de Sistema Integrado de
Gestao de Regimes Préprios de Previdéncia Social — RPPS, sendo modularizado e
integrado, em linguagem visual, para trabalhar em Sistema Operacional de rede
TCP/IP, multiusuario, envolvendo os servigos de: Cadastro, Simulagao e Concessao de
Beneficios, Controle de Arrecadagdo de Contribuicbes do ente e dos segurados,
Controle de Pericia Meédica, Folha de Pagamento e Recursos Humanos (Ativos,

~Inativos, Pensionistas e Auxilio Doenga) Controle de‘*rotocdo Auto Atendimento ao
Orgamentana Plano Plurianual (PPA) Lei Organ'ientana Anuai (LOA), Lei de Diretrizes
Orgamentarias (LDO) — Tesouraria - Orgamento, Licitagdo e Compras, Controle de
Almoxarifado e Controle de Patrimoénio, controle de materiais/frotas e compras, ou seja,
atendendo os Iayouts do SICOM/TCEMG, Lei de Responsabilidade Fiscal, Lei da
Transparéncia, Lei de Acesso a Informagdo e demais legislagdes e portal eletronico

(web site), conforme detalhamento no Termo de Referéncia, anexo |, deste edital.
Il - AREA SOLICITANTE
2.1. Departamento de Compras do Guanhées Prev
lll - CONSULTAS, ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGOES
3.1. Copia deste instrumento convocatério estara disponivel, e podera ser obtida pelos

interessados, no Departamento de Licitagdo, nos horarios de 09:00 h as 17:00 h, de
segunda a sexta-feira, na Rua Monsenhor Pinheiro, 101 — Centro - Guanhaes/MG - CEP
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39.740-000 - telefone: (33) 3421-5576 e 5309 ou podera ser solicitado através do e-mail
licitacao@guanhaesprev.mg.gov.br ou pelo site www.guanhaesprev.mg.gov.br.

3.2. Os esclarecimentos serdo efetuados pelo Pregoeiro através de e-mail, telefone ou
diretamente no Guanhaes Prev.

3.3. Impugnagdes aos termos do edital poderéo ser interpostas por qualquer cidadao, até 05
(cinco) dias uteis, e por licitantes, até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para
recebimento das propostas, mediante peticio a ser enviada para o e-mail
licitacao@guanhaesprev.mg.gov.br, ou protocolizadas no Departamento de Licitagdo,
dirigidas ao Pregoeiro do Guanhaes Prev, que devera decidir sobre a peti¢cdo no prazo de 24
(vinte e quatro) horas, auxiliado pelo setor técnico competente.

3.3.1. A petigdo devera ser assinada pelo cidadéo ou pelo licitante, acompanhada de cépia
de seu documento de identificacdo e CPF, ou pelo representante legal ou credenciado do
licitante, com indicagéo de sua razdo social, numero do CNPJ e endereco, do documento de
identificacdo e CPF do sigﬁ;étério e comprovante do poder de representacao legal (contrato
sppial, se socio, contrato social e procuragio, se proéﬁra

dor, somente procuragdo, se
 pliblica). /

b
ik

3.3:2. Os documentos citados no subitém 3.3.1 poderao éer awpresentados em original, por
qualquer processo de cépia autenticada por cartério compe’tehte,,. ou pelo Pregoeiro, ou
publicagcdo em 6rgéao da imprensa oficial. 3.4. O Guanhéaes Prev nao se responsabilizara por
impugnagdes enderecadas por outras formas ou outros enderecos eletronicos, e caso nio
tenha sido acusado recebimento pelo Pregoeiro, e que, por isso, sejam intempestivas.

3.5. Caso seja acolhida a impugnagéo contra o0 ato convocatério, sera designada nova data
para a realizagéo do certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteragdo nao afetar a
formulagéo das propostas, conforme art. 21, § 4°, da Lei 8.666/93.

3.6. A decisdo do Pregoeiro sera enviada ao impugnante por e-mail, e sera divulgada no
quadro de avisos e no site do Guanhaes Prev para conhecimento de todos os interessados.

3.7. Decaira do direito de impugnar os termos do edital, o interessado que nao o fizer até as
17 (dezessete) horas do segundo dia util que anteceder a data de realizagdo da Sessédo
Publica do Pregao.
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IV - CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

4.1. Poderao participar da presente licitagao as pessoas juridicas:

4.1.1. Que atendam a todas as exigéncias deste edital, inclusive quanto a documentagéo
constante deste instrumento e seus anexos;

4.1.2. Cujo objeto social, expresso no contrato social ou estatuto em vigor, seja pertinente e
compativel com o objeto desta licitagao.

4.2. Participardo da Sessdo Oficial do Pregao Presencial os representantes efetivamente
credenciados.

4.3. Nao poderao participarga presente licitagéo as pessoas juridicas:

4.3.1. Suépéhsa de participar em licitagéo e impedida de contratar com o Guanhaes Prev:

i

'4.3.2. Declarada inidonea para licitar ou contratar com quaisquer érgdos da Administragéo
Publica;

4.3.3. Suspensa de participar em licitagdo e impedida de contratar com o Municipio de
Guanhaes;

4.3.4. Com faléncia decretada ou execucgéao patrimonial;
4.3.5. Enquadrada nas vedagdes previstas no artigo 9° da Lei n® 8.666/93.

4.4. A observancia das vedagdes do item anterior € de inteira responsabilidade do licitante
que, pelo descumprimento, sujeita-se as penalidades cabiveis.

V - DA PARTICIPAGAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE
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5.1. A Microempresa - ME e a Empresa de Pequeno Porte - EPP deverao apresentar toda a
documentagdo exigida para a habilitagdo, inclusive os documentos comprobatérios da
regularidade fiscal, mesmo que estes apresentem alguma restrigéo.

5.1.1. Havendo alguma restrigdo na comprovacgao da regularidade fiscal, sera assegurado o
prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que a
proponente for declarada a vencedora do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério
da Administragdo Publica, para a regularizagdo da documentagcdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissao de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito
de certidao negativa.

5.2. A nao-regularizagdo da documentagdo no prazo previsto no subitem 5.1.1, implicara
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no artigo 81 da Lei
n° 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado a Administragdo convocar para nova
sesséo publica os licitantes remanescentes, na ordem de classificagao, para contratagdo, ou

revogar a licitagcado. '

5.3, Sera assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratago para as

microempresés e empresas de pequeno porte, entendendo-se por empate aquelas
situagbes em que as propostas apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno
porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores & proposta mais bem classificada
e desde que a melhor oferta inicial ndo seja de uma microempresa ou empresa de pequeno
porte.

5.4. Ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma:

5.4.1. A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera
apresentar proposta de prego inferior aquela considerada vencedora do certame, situagéo
em que sera adjudicado em seu favor o objeto licitado;

5.4.2. Nao ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na
forma do subitem 5.4.1, serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem
na hipotese do subitem 5.3, na ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo direito;
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5.4.3. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas
de pequeno porte que se encontre no intervalo estabelecido no subitem 5.3, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor
oferta.

5.4.4. Na hipétese da nao contratagdo nos termos previstos acima, o objeto licitado sera
adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame, em sessao publica,
apés verificagado da documentagao de habilitagao.

5.4.5. A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada sera convocada
para apresentar nova proposta no prazo maximo de 05 (cinco) minutos apds o encerramento
dos lances, sob pena de precluséo.

5.4.6. As licitantes que invocarem a condigdo de microempresas ou empresas de pequeno
porte para fins de exercicio de quaisquer dos beneficios de que trata a LC n°® 123/2006,
deverao apresentar, no ato do credenciamento para comprovagao de tal condigcdo, a
Certldao Simplificada emitida pela Junta Comermal ou nglstro Civil das Pessoas Juridicas
e declaragao de micro empresa ou empresa de pequeno porte (anexo V).

9

VI - DA REPRESENTAGAO E DO CREDENCIAMENTO

6.1. A licitante devera se apresentar para credenciamento junto ao Pregoeiro, no dia, horario
e local designado para recebimento dos envelopes, devendo estar munido dos seguintes
documentos:

a) tratando-se de representante legal, o estatuto social, contrato social ou outro instrumento
de registro comercial, registrado na Junta Comercial, no qual estejam expressos seus

poderes para exercer direitos e assumir obrigagdes em decorréncia de tal investidura;

b) tratando-se de procurador, a procuragao por instrumento publico ou particular, com firma
reconhecida em cartério, da qual constem poderes especificos para formular lances,
negociar prego, interpor recursos e desistir de sua interposicao e praticar todos os demais
atos pertinentes ao certame (Anexo lll), acompanhado do correspondente documento,
dentre os indicados na alinea "a", que comprove os poderes do mandante para a outorga.
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6.1.1. O representante legal ou o procurador deverédo identificar-se exibindo documento
oficial de identificagdo que contenha foto.

6.1.2. Cépia de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).

6.1.3. Declaragéo dando ciéncia de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacéo, a
teor do art. 4°, inciso VII, da lei federal n® 10.520, de 17.07.2002 (Anexo V).

6.1.4. Em se tratando de Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte - EPP, a
comprovagéo desta condigdo sera efetuada mediante Certiddao Simplificada emitida pela
Junta Comercial ou Cartério de Registro de Pessoas Juridicas e Declaragdo de Micro
Empresa ou Empresa de Pequeno Porte (Anexo V), sob pena de ndo aplicagao dos efeitos
da Lei Complementar n°® 123/2006.

a) A certiddo apresentada tera obrigatoriamente que ter sido emitida nos ultimos 60
(sessenta) dias anteriores a data de sua apresentacéo.

. Os documentos acima mencionﬁagos, _para_efe it Wdé'E‘_;:?i:gdenciamento deverdo ser

" apresentados fora dos envelopes.

6.3. A nao apresentagdo ou incorregdo de quaisquer dos documentos de credenciamento
impedira a participagéo do representante da licitante na sesséo, para fins de apresentagao
de lances.

6.4. Cada licitante credenciara apenas um representante que sera o Unico admitido a intervir
nas fases do procedimento licitatério e a responder, para todos os atos e efeitos previstos

neste edital, por sua representada.

6.5. Nao serd admitida a participagdo de um mesmo representante para mais de uma
empresa licitante.

6.6. O representante podera ser substituido por outro devidamente credenciado.
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6.7. O credenciamento do licitante ou de seu representante legal junto ao Pregoeiro implica
a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presun¢édo de sua capacidade legal para
realizacdo das transagdes inerentes ao Pregao Presencial.

6.8. Declarado encerrado o procedimento de credenciamento, ndo mais sera admitida a
participagao de outras proponentes.

VIl - DA APRESENTAGAO DOS ENVELOPES

7.1. Cada licitante devera apresentar dois conjuntos de documentos, a saber: “Proposta de
Preco” e “Habilitagao”.

7.2. Os conjuntos de documentos relativos a proposta de preco e a habilitagdo deverao ser

entregues ao Pregoeiro na abertura da sessdo. publica deste pregdo, em envelopes

distintos, colados e indevassaveis, rubricados no fecho, identificados com a razao social e

enderego do licitante, o nimero e queto da licitagéo e, respectivamente, os titulos dos

* contelidos "Proposta de Preco" e “Doéurrg@ntoswde_Hébﬂi’gggéoﬁ, na forma dos incisos | e Il a
 seguir | |

| - envelope contendo os documentos relativos & Proposta de Precos:

ENVELOPE N° 1 - PROPOSTA DE PREGOS

INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DO
MUNICiPIO DE GUANHAES - GUANHAES PREV

PROCESSO LICITATORIO N° 005/2019 - PREGAO PRESENCIAL N° 002/2019

RAZAO SOCIAL E ENDEREGO DO LICITANTE

Il - envelope contendo os Documentos de Habilitagdo:

ENVELOPE N° 2 - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DO
MUNICIiPIO DE GUANHAES - GUANHAES PREV

PROCESSO LICITATORIO N° 005/2019 - PREGAO PRESENCIAL N° 002/2019

RAZAO SOCIAL E ENDEREGO DO LICITANTE
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7.3. Podera o licitante encaminhar os envelopes por via postal ou por representante nao
credenciado, ficando o licitante obrigado a apresenta-los até a hora e data estabelecida no
preambulo, e na forma do item 7.2 deste edital.

7.4. A participagdo na forma do item 7.3 impede a apresentagdo de lances por parte do
licitante.

VIl - DA PROPOSTA DE PRECO

8.1. Sao requisitos da proposta de preco:

a) Ser apresentada em papel timbrado da empresa, em uma via, redigida em lingua
portuguesa, salvo quanto as expressbes técnicas de uso corrente, com suas paginas
numeradas sequenciaimente, sem rasuras, emendas, borrdes ou entrelinhas, contendo o
numero e a modalidade da licitacao deste edital;

b)lndtcar a raz&o social da empresa licitante, CNPJ, ende

0, niimero de telefone, nimero
de fax, endereco eletrdnico (e-mail) e dados bancarios; ’

¢) Descrigcao completa e detalhada do software integrado cotado, de acordo com o presente
Edital, fazendo alusao, inclusive, ao Termo de Referéncia (Anexo I);

c.1) Nao serdo aceitas as Propostas em que a descricdo estiver divergente. As propostas
que apresentarem especificagbes diferentes das contidas no edital serdo imediatamente
desclassificadas, ainda que estejam se referindo ao mesmo produto.

d) Conter a assinatura do representante legal da empresa ou procurador, devidamente
identificado e qualificado;

e) Ser elaborada, preferencialmente, nos moldes do Anexo |l deste edital, ou em modelo
proprio, desde que contenha todas as informagdes ali previstas;
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f) Ser cotada obrigatoriamente em moeda corrente nacional, em algarismo, utilizando
apenas duas casas decimais apds a virgula (Lei Federal n°. 9.069/95), apurado a data de
sua apresentagéo, sem inclusdo de qualquer encargo financeiro ou previsao inflacionaria;

g) No preco proposto, que constituira a Unica e completa remuneragao da prestagdo dos
servicos, deverdo ser computados o lucro e todos os custos, inclusive impostos diretos e
indiretos, obrigagdes tributarias, trabalhistas e previdenciarias, bem como quaisquer outras
obrigagcdes inerentes a execu¢do do objeto, ndo sendo admitidos pleitos de acréscimos a
qualquer titulo.

h) Prazo de validade da proposta nao inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentagao, conforme art. 64, § 3° da Lei n° 8.666/93;

h.1) Caso esse prazo ndo esteja expressamente indicado na proposta, o mesmo sera
considerado como aceito para efeito de julgamento.

‘ Toda a especifi cagao estabelecida para 0 objeto serg tacltamente aceita pelo licitante,
, no ato da entrega de sua proposta comerclal ' o E

8.3. O encaminhamento da proposta de prego pressupde pleno conhecimento e atendimento
as exigéncias de habilitagao previstas no edital.

IX - DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

9.1. Os documentos necessarios a habilitagdo poderdo ser apresentados em original, por
qualquer processo de cdpia autenticada por cartério competente ou por servidor da
administragao publica, ou publicagdo em érgao da imprensa oficial.

9.2. O licitante devera apresentar os seguintes Documentos para habilitar-se na presente
licitagdo, relacionados a seguir:

9.2.1. DOCUMENTAGAO RELATIVA A HABILITACAO JURIDICA

a) Registro Comercial no caso de empresa individual;
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b) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social e alteragbes em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedade comercial e, no caso de sociedade por agdes,
acompanhado do documento de eleicdo de seus administradores;

¢) Inscricdo do Ato Constitutivo no caso de sociedade civil, acompanhada de prova da
Diretoria em exercicio;

d) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagéo para funcionamento expedido pelo

Orgéo competente, quando a atividade assim o exigir.

9.2.2. DOCUMENTAGAO RELATIVA A REGULARIDADE FISCAL

a) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

Ativa da Unio, emitida pela Secrgtérié Recelta Feder | do Brasil ou pela Procuradoria-

Geral da Fazenda Nacional;

c) Prova de reguléridade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante,
mediante apresentagéo de certiddo emitida pela Secretaria competente do Estado, bem
como o comprovante de inscricao estadual;

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante
mediante apresentac¢do de certiddo emitida pela Secretaria competente do Municipio, bem
como o comprovante de inscricdo municipal;

e) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS,
emitida pela Caixa Econémica Federal;

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou certiddo positiva com efeito de negativa, nos termos
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do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452,
de 1° de maio de 1943.

9.2.3. DOCUMENTACAO RELATIVA A QUALIFICAGAO TECNICA
a) Atestado de Capacidade Técnica-Operacional, fornecido por pessoa juridica de direito

plblico ou privado, comprovando a prestagdo de servico de maneira satisfatoria e a
contento ou vulto similar com o objeto da presente licitacao;

b) Atestado de Visita Técnica, fornecido pelo Guanhdes Prev, comprovando que o
interessado realizou a visita técnica, tomando conhecimento de todas as informagdes, da
estrutura fisica e das demais condi¢des locais para o cumprimento das obrigagdes do objeto
da licitagao, ou;

c) Declaragao formal assinada pelo representante responsavel da licitante que optar por ndo
fazer a vistoria (Anexo Vl), declarando formalmente sob as penatidades da lei, de que
5 ‘ assume total responsabilidade por nao realtzar a wsnt tacnlca ;’ecomendada pelo Guanhaes
»Prev e que néo utilizara este fato pars

_‘ualsquer q esﬂonamentos futuros que ensejem
avengas técnicas ou financeiras com o 6rgdo licitador; e, de que as informagdes
disponibilizadas no edital e em seus anexos sdo suficientes para o entendimento do objeto
pretendido e para o correto dimensionamento de sua proposta de pregos.

9.2.4. DOCUMENTACAO RELATIVA A QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, com emissao inferior a 60 (sessenta) dias da data da abertura do certame, se outro

prazo nao constar do documento.

9.2.5. DECLARAGOES

a) Declaragao que se encontra desimpedida de participar da licitagao, obrigando-se, ainda, a
declarar, sob as penalidades cabiveis, a superveniéncia de fato impeditivo da habilitagao,
conforme artigo 32, paragrafo 2°, Lei n°. 8.666/1993 (Anexo VI,
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b) Declaragédo que ndo possui em seu quadro funcional, menores de dezoito anos, em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre, € nem menores de quatorze anos em qualquer
trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, conforme Lei 9.584 de 27/10/1999, DOU de
28/10/1999 (Anexo VIII).

9.3. DISPOSIGOES GERAIS RELATIVAS A DOCUMENTAGAO

9.3.1. Os documentos necessarios a participagdo na presente licitagdo poderdo ser
apresentados em original, por qualquer processo de cépia autenticada por cartério

competente ou por servidor do Guanhaes Prev, ou por meio de publicagdo em érgao da

imprensa oficial, com exce¢ao dos extraidos via internet.

9.3.2. Os documentos acima descritos deverao estar com vigéncia plena até a data fixada
para a abertura do Envelope |, ou seja, todos os documentos deverao estar atualizados.

9.3.3. Toda documentagao solicitada devera -estar em nome do proponente e,
meferenmalmente com numero do CNPJ e com

‘ )'mabll:tagéo observando ainda o que seg _e7 conform. ‘ receltua a leglslag:ao wgente
a) se o proponente for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz;

b) se o proponente for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto
aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

9.3.4. Os documentos ndo poderdo ser substituidos por qualquer tipo de protocolo, ou
apresentados por meio de fitas, discos magnéticos, filmes ou cépias em fac-simile, mesmo
autenticadas, admitindo-se fotos, gravuras, desenhos, graficos ou catalogos apenas como
forma de ilustragao das propostas de precos.

9.3.5. Os documentos necessarios a participagdo na presente licitagdo, compreendendo
aqueles referentes a proposta de prego e a habilitagdo, além de seus anexos, deverédo ser
apresentados no idioma oficial do Brasil.
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9.3.6. O Pregoeiro e a Equipe de Apoio poderao consultar ao site da Receita Federal na
internet para certificacdo sobre a regularidade da inscricdo da empresa no Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ, confirmando, ainda, a autenticidade dos demais
documentos extraidos pela internet, junto aos sites dos 6rgaos emissores, para fins de
habilitagao.

9.3.7. Os documentos que nio possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo érgéo

expedidor ou pelo edital, deverdo ser datados dos lltimos 60 (sessenta) dias
anteriores a data de sua apresentacao.

9.3.8. Uma vez incluido no processo licitatério, nenhum documento sera devolvido, salvo se
original a ser substituido por cépia reprografica autenticada.

X - DA VISITA TECNICA

101. A empresa‘ interessada podera fazer visita tecnica no periodo de 29/04/2019 a
: ‘”0610512019 em_ horario prewamente agendado com ol ’Departamento de Compras do
Guanhaes Prev. A visita técnica sera facultatma e o0 ag

damento devera ser feito com
antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas pelo telefo'h'e{(33) 3421-55786, indicando o
nome do profissional que sera designado para realizar a visita e os dados de contato da
empresa interessada.

10.2. A visita técnica representard a oportunidade para as licitantes interessadas
conhecerem as caracteristicas e especificagdes, condicdes especiais ou dificuldades que
possam interferir na prestagdo dos servigos, além de fazerem todos os questionamentos e
solicitagbes técnicas que acharem necessarios para elaboragdo de suas propostas
comerciais. Assim sendo, caso a licitante que venha a ser contratada, ndao tenha
realizado a visita, ndo podera deixar de realizar os servigos nos termos e condigdes
pactuadas, sob a alega¢ao de nao ter tido ciéncia de tais condigées.

10.3. A visita técnica devera ser realizada pelo responsavel técnico ou outro profissional
capacitado da empresa interessada, detentor de conhecimento e/ou possuidor de
capacidade técnica necessaria ao entendimento da execugdo do objeto, uma vez que a

proposta de precos da empresa, a ser interposta na licitagdo, ndo podera sofrer alteracdes
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na sua forma e valor final sob a élegagéo de desconhecimento de fatores que pudessem
influenciar o preco do objeto e a formulagéo de sua proposta de pregos.

10.4. O representante do interessado devera identificar-se com documento oficial que
contenha foto, procuragao por instrumento publico ou particular, com firma reconhecida em
cartério, concedendo-lhe poderes especiais de representagao.

10.5. Caso a licitante realize a vistoria o atestado sera expedido pela Administragdo do
Guanhaes Prev, comprovando que a empresa esta ciente das informagdes técnicas e das
condig¢des locais para o cumprimento das obrigacdes do objeto da licitagdo.

10.6. A licitante que optar por ndo fazer a vistoria devera apresentar declaragdo formal
(Anexo VI) assinada pelo representante responsavel da licitante declarando formalmente,
sob as penalidades da lei, de que assume total responsabilidade por nao realizar a visita
técnica recomendada pelo Guanhdes Prev e que ndo utilizara este fato para quaisquer

questionamentos futuros que ensejem avencgas tecnicas ou financeiras com o 6rgéo

mtador’ e, de que as mforma(;,oes dlspombthzadas ho edttal € em seus anexos séo

. suf mentes para o entendimento do objeto pretend!do e pfara 0 correto dimensionamento de
sua proposta de precos.

XI - DO PROCEDIMENTO E JULGAMENTO

11.1. No horario e local indicado no preambulo, sera aberta a sessdo de processamento do
Pregao, iniciando-se com o credenciamento dos interessados em participar do certame.

11.2. Apos os respectivos credenciamentos e identificacdo dos representantes das licitantes,
o Pregoeiro declarara aberta a sessdo do Pregdo, dando-se inicio ao recebimento dos
envelopes contendo a Proposta de Pre¢os e os Documentos de Habilitagao.

11.3. Iniciada a abertura do primeiro envelope proposta, estara encerrado o credenciamento

e, por consequéncia, a possibilidade de admissdo de novos participantes no certame.
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11.4. Abertos os envelopes de Propostas de Pregos, estas serdo analisadas verificando-se o
atendimento a todas as especificagdes e condigdes estabelecidas neste edital e em seus
anexos, sendo imediatamente desclassificadas aquelas que estiverem em desacordo.

11.4.1. No tocante aos precos, as propostas serdo verificadas quanto a exatiddo das
operagdes aritméticas que conduziram ao valor total orgado, procedendo-se as correcdes no
caso de eventuais erros, tomando-se como corretos os pregos unitarios. As corregdes
efetuadas serdo consideradas para apuragdo do valor da proposta.

11.4.2. Sera desclassificada a proposta que:

a) Nao se refira a integralidade do objeto cotado;

b) Apresente precos simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os
precos de mercado, superestimados ou manifestamente inexequiveis, assim

considerados nos termos do disposto no § 3° do art. 44 e inciso | e Il do art. 43, da Lei

iy
i

c) Nao cumpra prazos e demais exigéncias estabelecidas em diligéncias ou no edital;

d) Néo atenda as exigéncias do instrumento convocatério ou das diligéncias.

11.5. As propostas classificadas serdo selecionadas para a etapa de lances, com
observancia dos seguintes critérios:

11.5.1. selecéo da proposta de menor prego e das demais que tenham valores sucessivos e
superiores em até 10% (dez por cento) a proposta de menor preco, para que seus autores
participem dos lances verbais;

11.5.2. se ndo houver no minimo 03 (trés) propostas de pregos nas condicdes definidas no
subitem anterior, o Pregoeiro classificard as melhores propostas subsequentes, até o
maximo de 03 (trés), para que seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que
sejam os pregos oferecidos nas propostas apresentadas.

Rua Monsenhor Pinheiro, 101 - Centro - 39740-000 - Guanh&es - MG - Tel.: (33) 3421-5576
e-mail: rpps@guanhaesprev.mg.gov.br - site: guanhaesprev.mg.gov.br




_INSTITUTO DE P,REVIDENCIA DOS SERVIDORES
PUBLICOS DO MUNICIPIO DE GUANHAES - GUANHAES PREV

11.6. O Pregoeiro convidara individualmente os proponentes selecionados a formular lances
de forma sequencial, a partir da proposta de maior preco e os demais em ordem
decrescente de valor, decidindo-se por meio de sorteio no caso de empate de precos.

11.6.1. A licitante sorteada em primeiro lugar podera escolher a posi¢cao na ordenagao de
lances em relagdo aos demais empatados, e assim sucessivamente até a definicdo

completa da ordem de lances.

11.7. A cada nova rodada sera efetivada a classificagdo momentanea das propostas, o que
definira a sequéncia dos lances seguintes.

11.8. Serdo realizadas tantas rodadas de lances verbais quantas se fagam necessarias.

11.9. Nao serao aceitos lances verbais com valores irrisérios, incompativeis com o valor
orgado.

.10. N&o podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se a proponente

T

desistente as penalidades cabiveis.

11.11. Caso nao se realize lances verbais, serdo verificados a conformidade entre a
proposta escrita de menor preco e o valor estimado para a contratagéo, hipotese em que o
Pregoeiro podera negociar diretamente com a proponente para que seja obtido melhor
prego.

11.12. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro,
implicara na exclusdo do licitante da etapa de lances verbais e na manutencéo do Ultimo
preco apresentado pelo licitante, para efeito de posterior ordenagao das propostas.

11.13. A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa
etapa declinarem da formulagao de lances.

11.14. Encerrada a etapa de lances, serdo classificadas as propostas selecionadas e no
selecionadas para a etapa de lances, na ordem crescente dos valores, considerando-se

para as selecionadas o Ultimo prego ofertado.
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11.15 Nos casos de microempresas e empresas de pequeno porte observar-se-a os critérios
da clausula V do presente edital.

11.16. Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, o Pregoeiro decidira
acerca da aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor.

11.17. O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas a
reducao do preco.

11.18. Apds a negociacdo, se houver, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade do menor
prego, decidindo motivadamente a respeito.

11.19. A aceitabilidade sera aferida a partir dos pregos de mercado vigentes na data da
apresentagdo das propostas, apurados mediante pesquisa realizada pelo érgao licitante,
que sera juntada aos autos por ocasiéq do julgamento. :

" 11.20. Considerada aceitavel a ofgrt'ais‘jii:e; menor preo global, sera aberto o envelope
contendo os documentos de habilitagao de seu autor.

11.21. Constatado o atendimento dos requisitos de habilitagdo previstos neste edital, a
licitante sera habilitada e declarada vencedora do certame.

11.22. Se a oferta ndo for aceitavel, ou se a licitante desatender as exigéncias para a
habilitagéo, o Pregoeiro examinara a oferta subsequente de menor prego, negociara com o
proponente, decidira sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificara as condicdes
de habilitagéo e assim sucessivamente, até a apuragio de uma oferta aceitavel em razo de
atender aos requisitos de habilitagdo, caso em que sera declarado vencedor.

11.23. Da sessé&o lavrar-se-a Ata circunstanciada, na qual seréo registrados todos os atos
do procedimento e as ocorréncias relevantes, e que, ao final, sera assinada pelo Pregoeiro,
Equipe de Apoio e pelos licitantes credenciados. Os envelopes das demais proponentes
ficardo de posse da Administragdo que os devolvera apés atendimento do objeto licitado ou

os incinerara caso nio sejam retirados no prazo a ser fixado pelo Pregoeiro.
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11.24. Decididos os recursos ou transcorrido o prazo para sua interposi¢cdo, o Pregoeiro
devolvera aos licitantes, exceto aos vencedores, os envelopes “Documentacdo de
Habilitagao”.

Xli - DO RECURSO ADMINISTRATIVO

12.1. Apds a declaragéo do vencedor, os licitantes que tiverem a intencéo de recorrer contra
decisbes do Pregoeiro, deverdo manifestar imediata e motivadamente a sua intencéo, ao
final da sess&o, que sera registrada resumidamente em ata, quando lhe sera concedido o
prazo de 03 (trés) dias, a partir do dia seguinte & sua manifestagéo, para a apresentacéo
das raz6es do recurso, ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentar as
contrarrazGes, em igual prazo, que comegara a correr do término do prazo do recorrente,
sendo-lhes assegurada visté; imediata dos autos.

12, 2.A falta de manifestagéo lmedlata e mowada dc‘llcltanté |mportara a decadéncia do
dlreqto de recurso. s

12.3. As razdes e respectivas contrarrazées deverio obedecer aos seguintes requisitos, sob
pena de ndo serem conhecidas:

12.3.1. ser dirigidas ao Superintendente do Guanh&es Prev, aos cuidados do Pregoeiro, no
prazo de 3 (trés) dias Uteis, conforme estabelecido no item 12.1 deste Titulo;

12.3.2. ser encaminhadas para o endereco eletronico licitacao@guanhaesprev.mg.gov.br,
fac-simile, correio, ou ser protocolizadas no Departamento de Licitagdo, em uma via original,
datilografada ou emitida por computador, contendo razdo social, nimero do CNPJ e
endereco da empresa, rubricadas em todas as folhas e assinadas pelo representante legal
ou credenciado do licitante, acompanhadas de copia do documento de identificagio e CPF
do signatario e comprovante do poder de representago legal.
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12.4. O Pregoeiro ndo se responsabilizara por razdes ou contrarrazdes enderegadas por
outras formas ou outros enderegos eletrénicos, e que, por isso, sejam intempestivas ou néo
sejam recebidas.

12.5. O acolhimento de recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

12.6. O recurso sera apreciado pelo Pregoeiro, que podera reconsiderar sua deciso, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminha-lo devidamente informado
a autoridade superior, que decidirdA no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contado do
recebimento.

12.7. A decisdo acerca de recurso interposto sera comunicada a todos os licitantes via e-
mail, e ainda, estara afixado no quadro de avisos.

12.8. Recursos contra dec;sao de anulagao ou revogagao do certame devem ser dirigidos ao
‘Supermtendente do Guanhaes Prev, protocoluzados; no Dspartamento de Licitagdo, a Rua
Monsenhor Pinheiro,101, Centro, Guanhaes/MG CE 9"’740-000 no prazo de 05 (cinco)
dias uteis, observando-se os requisitos indicados no subitem 12.3.2 acima.

XIll - DA DEMONSTRAGAO E DO PROCEDIMENTO PARA ADJUDICAGAO E
HOMOLOGAGAO

13.1. Terminado a fase recurso e constada a regularidade dos atos praticados, sera
procedido a demonstragéo da funcionalidade do sistema, onde, somente sera solicitada da
licitante classificada em primeiro lugar, para garantir que esta solugéo atende a todas as
exigéncias do Anexo | deste edital.

13.2. O vencedor classificado em primeiro lugar pela melhor proposta devera, munido de
maquinario proprio e de sua responsabilidade, com todo(s) o(s) sistema(s) (software(s)
licitado(s) instalado(s) e com as respectivas funcionalidades, fazer apresentagdo dos
modulos perante a Comissédo Técnica do Guanhaes-Prev, a qual serd composta por um
servidor de cada area atendida pelo sistema, ndmeados especificamente para o fim de

analise dos requisitos, com vistas a aferir se a vencedora proviséria, ofertante da melhor
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proposta, cumpre com os requisitos (amostragem das especificagdes) do(s) sistema(s)
licitado(s) sendo esse cumprimento a condigdo necessaria para declaragido da vencedora
em definitivo para adjudicagdo do objeto. Esta equipe far4 uma avaliagdo da ferramenta e

confrontara suas funcionalidades com os requisitos especificados no Termo de Referéncia
(Anexo ).

13.3 Esta demonstracdo sera realizada nas dependéncias do Guanhaes Prev, em data e
horario definidos pelo pregoeiro, e ndo ultrapassando o prazo de 72 (setenta e duas) horas
apés o encerramento do certame.

13.4 A comissdo responsavel ird emitir parecer aprovando ou reprovando o sistema
apresentado, sendo eliminado o licitante que deixar de satisfazer a um ou mais Requisitos
Obrigatérios (as integragbes e requisitos basicos do(s) sistema(s)) exigidas, ambos
constantes no Termo de Referéncia (Anexo I).

13.5. Caso a licitante nao atenda as exigéncias do Anexo lLa mesma sera desclassificada, e

;_’;f' era chamada a licitante com a oferta subseﬁuente di@ menor preq;o verificara as condigdes

de hablhtagao e assim sucessivamente, até a. apuragao de uma oferta aceitavel cujo licitante
atenda 0s requisitos de habilitacdo, caso em que sera declarado vencedor.

13.6. Decididos os recursos porventura interpostos e constatada a regularidade dos atos
procedimentais, a autoridade competente adjudicara o objeto ao licitante vencedor e
homologara o procedimento licitatério.

XIV - DA PRESTAGAO DE SERVIGOS

14.1. O inicio da prestagdo de servigo da presente licitagdo devera ser feita apoés a emisséo
da Ordem de Servigo por parte do Superintendente do Guanhaes Prev.

14.2. O inicio da implantagdo devera ser realizado imediatamente ap6s a assinatura do
contrato, e devera ser totalmente implantado, em pleno funcionamento no prazo maximo de
30 (trinta) dias.
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14.2.1. Neste mesmo prazo de 30 (trinta) dias a empresa devera realizar o treinamento dos

servidores que utilizardo os softwares.

14.3. O prazo para execucgao deste objeto sera de 08 (oito) meses, tendo inicio a partir da
data de assinatura do contrato, podendo ser prorrogado nos termos do art. 57, |l da Lei
8.666/93 e devera ser executado em conformidade com o determinado no Anexo | (Termo
de Referéncia) deste edital e através da emissdo de Ordem de Servico.

14.4. Todos os servigos deverao ser executados com fiel observancia das normas técnicas
aplicaveis, sob responsabilidade direta da contratada.

14.5. A proponente que vier a ser contratada ficara obrigada a aceitar nas mesmas
condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até 25%
(vinte e cinco por cento), de acordo com a conveniéncia da Administragcdo, devidamente
justificada, conforme o paragrafo primeiro do artigo 65 da Lei Federal n°® 8.666/93.

~ XV-DAFISCALIZACAO Yo
15.1. A fiscalizagdo da execugdo do objeto desta licitacdo sera de competéncia e
responsabilidade da Diretora Administrativa do Guanhées Prev, a quem cabera verificar se
esta sendo cumpridos os termos do contrato, observado o disposto no artigo 67 da Lei n°
8.666/93.

XVI - DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

16.1. Os pagamentos & contratada serdo realizados até o 5° (quinto) dia util do més
subsequente a prestacdo dos servigos, devendo a contratada emitir a Nota Fiscal, mensal,
no Ultimo dia dtil do més e entrega-la na sede do Guanhaes Prev para as providéncias
cabiveis. Todos os pagamentos serao realizados mediante apresentagio da documentagéo
fiscal pertinente e comprovagéo da realizagéo dos servigos, devidamente acompanhada das

certidées de regularidade junto & Fazenda Federal, ao FGTS, Seguridade Social e
Regularidade Trabalhista vigentes.
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16.2. A nota fiscal devera ser emitida pela contratada em inteira conformidade com as
exigéncias legais e contratuais, especificamente as de natureza fiscal.

16.3. O Guanhaes Prev, identificando quaisquer divergéncias na nota fiscal, principalmente
no que tange o valor dos servigos prestados, devera devolvé-la a contratada para que sejam
feitas as corregdes necessarias, sendo que o prazo de pagamento sera contado somente a
partir da reapresentacdo do documento, desde que devidamente sanado o vicio.

16.4. O pagamento devido pelo Guanhées Prev sera efetuado por meio de depésito em
conta bancaria a ser informada pela contratada ou, eventualmente, por outra forma que vier
a ser convencionada entre as partes.

16.5. Nenhum pagamento sera efetuado enquanto estiver pendente de liquidago qualquer
obrigag&o por parte da licitante vencedora do certame, bem como falta da comprovacgéo da
regularidade fiscal, sem que isto gere direito a alteracéo de precos, correcio monetaria,
compensagéo financeira ou paralisagéo da prestagéo dos servigos;“ .

‘”;(4166 Uma vez paga a importancia dlscrlmmada na nota f scal a fornecedora contratada
dara ao Guanhaes Prev plena, geral e irretratavel quitagéo dos valores nela discriminados,
para nada mais vir a reclamar ou exigir a qualquer titulo, tempo ou forma.

16.7. Os pregos somente poderdo ser reajustados apés o periodo de 12 (doze) meses
contados da data de assinatura do contrato, com base no indice nacional de pregos ao
consumidor INPC, ou outro indice que vier a substitui-lo.

XVII - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

17.1. O adjudicatario que, convocado no prazo de validade de sua proposta, deixar de
prestar o servigo, apresentar documentaco falsa, ensejar o retardamento da execucdo de
seu objeto, ndo mantiver a proposta, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude
fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com a Administragéo e sera descredenciado dos
sistemas de cadastramento a que estiver inscrito, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem
prejuizo das multas aplicaveis e demais cominagdes legais.
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17.2. Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas:

17.2.1. 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso na execugédo do objeto, até o 30°
(trigésimo) dia, calculados sobre o valor do contrato, por ocorréncia:

17.2.2. 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, no caso de atraso superior a 30
(trinta) dias na execugdo do objeto, com a possivel rescisao contratual;

17.2.3. 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, na hipétese da Contratada,
injustificadamente, desistir do contrato ou der causa a sua rescisdo, bem como nos demais
casos de inadimpléncia.

17.3. As sancgbdes previstas, face a gravidade da infragdo, poderdo ser aplicadas
cumulativamente, apés regular processo administrativo, em que se garantira a observancia
dos principios do contraditério e da ampla defesa.

. 174 O valor. das multas aplicadas, apos reguiar processo admm:stratlvo devera ser pago
‘ ao Guanhaes Prev, no prazo maximo de Oé (tres) dias utels a contar da data da sua
aplicagéo.

XVIIl - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

18.1. As despesas decorrentes da presente licitag&o correrdo & conta de Recurso Préprio
consignado no Orgamento, para o exercicio de 2019 do Guanhies Prev, cujos programas
de trabalho e elemento de despesa estio prescritos nas seguintes Dotagdes Orgamentarias:

FICHA 011 - 04650.201.122.0904.2201-3.3.90.40.00

XIX - DAS DISPOSIGOES GERAIS

19.1. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeg¢a a

realizag&o do certame na data marcada, a sess30 ser4 automaticamente transferida para o
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primeiro dia util subsequente, no mesmo horario e local anteriormente estabelecido, desde

que n&o haja comunicagio do pregoeiro em contrario.

19.2. No caso de alteragdo deste edital no curso do prazo estabelecido para o recebimento
das propostas de precos e documentos de habilitagdo, este prazo sera reaberto, exceto

quando, inquestionavelmente, a alteracdo nio afetar a formulagdo das propostas.

19.3. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem 0s prazos em dias de

expediente no Guanhaes Prev.

19.4. E facultado ao Pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitagdo, a

promogéo de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugéo do processo.

19.5. O desatendimento de exigéncias formais n&o essenciais nao importara no afastamento

_ da licitante, desde que sejam possiveis‘ia.,»aferj‘giég da sua qualificacdo e a exata

compreens&o da sua proposta, durante a realizagdo da sessdo publica de pregao.

19.6. As normas que disciplinam este pregéo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que nio comprometam o interesse da

Administracdo e a seguranca da aquisicao.

19.7. As proponentes s3o responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos

documentos apresentados em qualquer fase da licitaggo.

19.8. A apresentac&o das propostas implicaréa na plena aceitagao, por parte da licitante, das

condicdes estabelecidas neste edital e seus anexos.

19.9. Apés a apresentacdo da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo,

decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.
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19.10. As proponentes assumem todos os custos de preparacio e apresentagao de
documentagéo referente ao presente edital e 0 Guanhaes Prev néo sera, em nenhum caso,
responsavel por esses custos, independentemente da condugdo ou do resultado do

processo licitatorio.

19.11. Informagdes relativas a presente licitagdo poderdo ser obtidas conforme segue, de

acordo com seu teor.

19.11.1. Questdes Técnicas e Juridicas devero ser formuladas por escrito e dirigidas ao

pregoeiro, protocoladas no Departamento de Licitagdo na Rua Monsenhor Pinheiro, 101,
Centro, Guanh3es/MG, CEP 39740-0000 ou encaminhadas através do e-mail
Iicitagéo@guanhaesprev.mg.gov.br, com até 02 (dois) dias Uteis antes do prazo marcado

para abertura do certame.

} 19 12 Para solucnonar quaisquer questoes orlundas desta hcntagao & competente, por
dispomgao legal o foro da cidade de Guanhées Esfado de Mmas Gerais, observadas as

disposicdes do § 6° do artigo 32 da Lei Federal n° 8.666/1993.
19.13. Os casos omissos do presente pregao serio solucionados pelo Pregoeiro.

19.14. A homologagdo do resultado desta licitagdo ndo implicara em direito a aquisigao.
19.15. Fica assegurado ao Guanhaes Prev o direito de no interesse da administracio,
anular ou revogar, a qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente licitacdo, dando

ciéncia aos participantes, na forma da legislagao vigente.

19.16. E vedada a subcontratagéo, cessio ou transferéncia no todo ou em parte do objeto

ora licitado, sem expressa anuéncia do Guanhies Prev.

19.17. Constituem anexos deste instrumento convocatério, dele fazendo parte integrante:

19.17.1. Anexo | - Termo de Referéncia;

19.17.2. Anexo Il - Modelo de Proposta de Precos:
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19.17.3. Anexo Il - Modelo de Credenciamento;
19.17.4. Anexo IV - Modelo de Declaragéo de Pleno Atendimento:

19.17.5. Anexo V - Modelo de Declaragéo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte;
19.17.6. Anexo VI - Modelo de Declaragéo de responsabilidade por ndo realizacdo de visita

técnica;

19.17.7. Anexo VIl - Modelo de Declaracio de Inexisténcia de Fato Superveniente;
19.17.8. Anexo VIII - Modelo de Declaragio que nio emprega Menor de Idade;
19.17.9. Anexo IX - Recibo de Edital;

19.17.10. Anexo X - Minuta de Contrato.

Guanhaes/MG, 26 de abril de 2019.

: ‘3;‘:‘!.'0 ® M"

Pregoeira:

Rosime . Inacjo de P. Procépio

Equipe de Apoio:
! W\‘ > 2 \-;
Célia N’Snato de Pinho

Janic e Rays

Marli meeida
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TERMO DE REFERENCIA N° 005

N° DO PEDIDO DE COMPRA: 023/2019

UNIDADE SOLICITANTE: Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do
Municipio de Guanhdes - Guanhées- Prev

1. OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para o fornecimento de Licenga de Uso de
Softwares, incluindo treinamento de pessoal, testes e manutengdo, que garantam as
alteracées legais, corretivas e evolutivas nos softwares contratados, assisténcia técnica,
migracdo do sistema existente de folha de pagamento e migragdo do sistema de
contabilidade ano 2008, e subsequentes, implantacdo de Sistema integrado de Gestao de
Regimes Préprios de Previdéncia Social — RPPS, sendo modularizado e integrado, em
linguagem visual, para trabalhar em Sistema Operacional de rede TCP/IP, multiusuario,
envolvendo os servicos de: Cadastro, Simulagéo e Concessao de Beneficios, Controle de
Arrecadagio de Contribuigdes do ente e dos segurados, Controle de Pericia Médica, Folha
de Pagamento e Recursos Humanos (Ativos, Inativos, Pensionistas e Auxilio Doenga),
Controle de Protocolo, Auto Atendimento ao Servidor Via Web, Contabilidade Publica e
Previdenciaria — Controle e Execucdo Orgamentaria, Plano Plurianual (PPA), Lei
Orgamentaria Anual (LOA), Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO) — Tesouraria -
Orgamento, Licitagdo e Compras, Controle de Almoxarifado e Controle de Patrimdnio,

* controle de materiais e compras (inclusive SICOM/TCEMG), Lei de Responsabilidade Fiscal,
Lei da Transparéncia, Lei de Acesso a Informacéo e demais legislagoes e portal eletronico
(web site), objetivando atender as necessidades do Instituto de Previdéncia dos Servidores
Publicos do Municipio de Guanhaes — Guanhaes Prev. .

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A presente contratagéo se justifica em decorréncia da necessidade de se modernizar o
Instituto, de forma a garantir melhor prestagéo de servigos a populag&o, maior controle dos
gastos publicos, melhores condigdes de trabalho para os servidores, efetiva transparéncia
das receitas e despesas e melhor controle sobre a tramitagéo dos processos internos. Para
isso é fundamental a adogao de ferramentas de Tecnologia da Informag&o para gerenciar os
atos administrativos em todos os seus niveis.

2.2. Destaca-se ainda que a locagéo de softwares & um servico indispensavel atualmente
em qualquer entidade publica, principalmente pelo volume de informagdes que necessitam
ser enviadas via SICOM para o TCE-MG e a necessidade de se realizar uma gestao cada
vez mais pautada em controle, eficacia, eficiéncia e transparéncia.

2.3. Justifica-se também, em virtude de todo o controle que o Instituto, precisa realizar sobre
os atos contébeis, de tesouraria, de patriménio, de almoxarifado, do controle de compras, do
controle de licitagdes e da folha de pagamento. Faz-se necessaria ainda a contratagao de
softwares de qualidade pelo motivo de eliminar controles manuais de varios processos
administrativos, como é o caso do protocolo, bem como, disponibilizar na Internet dados
importantes, tanto para o cidad&o, quanto para os servidores, como & caso dos processos e
dos holerites.
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3. CRITERIO DE ACEITABILIDADE

3.1. A prestacéo dos servigos licitados serdo executados de forma parcelada, obedecendo
rigorosamente os prazos estipulados neste Termo de Referéncia, podendo ser modificada,
desde que plenamente justificado, atendendo ao interesse e conveniéncia da Administragéo.

3.2. Os servigos somente serdo aceitos se estiverem de acordo com as especificagdes
exigidas na licitagdo, sendo que sua aceitagdo estara condicionada a devida aprovagéo das
especificagcdes técnicas.

3.3. Ndo sera aceito servigo cujo preco unitario exceda o valor médio encontrado no
mercado, ndo aceitara, nem recebera qualquer servico com atraso em desacordo com as
especificagdes e condigdes constantes neste Termo de Referéncia ou em desconformidade
com as normas legais ou técnicas pertinentes ao objeto, cabendo ao contratado efetuar as
corre¢des necessarias no prazo determinado, sob pena de aplicagdo das sang¢des legais ou
de rescis&o contratual.

3.4. Apresentada a oferta e desde que atenda a todos os termos do edital e que seu prego
seja compativel com o valor estimado da contratagéo, esta podera ser aceita.
4, ESTIMATIVA DE PREGCO

5.1. Conforme exigéncia legal, o Departamento de Compras realizou pesquisa de precos de
mercado e estimativa de custos junto a empresas do ramo do objeto licitado e o prego

estimado para a despesa foi de R$ 4.516,67 (quatro mil, quinhentos e dezesseis reais e
sessenta e sete centavos).

~ 6. DISPONIBILIDADE ORGAMENTARIA E FINANCEIRA PARA A DESPESA

6.1. As despesas decorrentes da presehté licitagao correrfio & conta de Recurso Préprio
consignado no Orcamento, para o exercicio de 2019 do Guanhées Prev, cujos programas
de trabalho e elemento de despesa estéo prescritos nas seguintes Dotagdes Orgcamentarias:

FICHA 11- DOTAGAO ORGAMENTARIA: 04650.201.122.0904.2201-3.3.90.40.00

7. CONDIGOES DE PRESTAGAO DOS SERVIGOS

7.1. O inicio da prestacdo de servigos sera imediato, apds a emissdo da Ordem de Servigo
por parte do Superintendente do Guanhéaes Prev.

7.2. O inicio da implantagcdo devera ser realizado imediatamente apds a assinatura do

contrato, e devera ser totalmente implantado, em pleno funcionamento no prazo maximo de
30 (trinta) dias.

7.2.1. Neste mesmo prazo de 30 (trinta) dias a empresa devera realizar o treinamento dos
servidores que utilizarao os softwares.

7.3. Todos os servigos deverdo ser executados com fiel observancia das normas técnicas
aplicaveis, sob responsabilidade direta da contratada.

8. DA ESPECIFICAGAO
8.1. Descrigdao dos Modulos
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ITENS GERAIS E OBRIGATORIOS
Opcédo para criagdo de barra de atalhos no menu principal, permitindo ao usuario
acrescentar atalhos para as rotinas que o mesmo desejar.
O menu devera ser Pull Down, caracterizando que o sistema seja na plataforma Windows.
Apresentar todas as funcionalidades da plataforma Microsoft Windows ®.
Pesquisas disponiveis em todas as telas dos sistemas, evitando memoriza¢édo de cédigos.
Os Softwares devem ser implantados de forma Integrada, em Unica base de dados;
Ter conceito de Cadastro Unico de tabelas para a gestdo de compras e licitagdes: itens,
produtos, servicos;
Recurso integrado que permita a contabilidade consultar processos licitatérios para o
empenho.
Recurso integrado que permita a Folha de pagamentos gerar pré-empenho como:
a. Folha de Pagamento: gerando automatico os empenhos e exigindo conferencias no
modulo de contabilidade, para que se torne efetivamente um empenho.
b. Permitir geracédo de pré-empenhos individuais(servidor a servidor) quando necessario.
Recurso integrado que permita 0 moédulo de contratos realizar buscas da area de
licitagbes, como:
a. Credores;
b. Lista de itens licitados e vinculados aos respectivos vencedores;
c. Dotacdes vinculadas aos processos licitatérios com os respectivos valores;
Cadastro de cidade, bairros e logradouros, onde o vinculo com os demais cadastros deve
ser realizado atraveés de cddigos que identificam o endereco;
Esses codigos devem ser unicos em todos os mddulos do sistema.
Cadastro de fornecedores contendo no minimo os seguintes dados: CPF, CNPJ, RG,
PASEP, data de nascimento, sexo, codigo da rua, cédigo do bairro, cédigo da cidade,
inscricdo municipal, inscricao estadual.

Sistema de Folha de pagamento devera conter relatério de conferéncia de valores entre 2
competéncia, ou seja competéncia atual x anterior, para verificagdo de possiveis erros na
folha.

No modulo folha de pagamento deve conter ferramenta para importagéo de planilha para
langamentos de eventos de varios servidores de uma s6 vez. Sendo que nessa
ferramenta o préprio usuario possa identificar em qual coluna estd os dados a serem
importados. Caso a planilha ndo contenha a matricula do servidor, o sistema na
importacdo devera localizar o servidor por CPF e permitir o usuario selecionar a matricula
gue devera receber esse lancamento.

No modulo de contabilidade deve ter um opgao para importar dados de planilha em Excel
referentes a projecdo atuarial.

No modulo de concessdo de beneficios deve conter um relatério gerencial mostrando
todos os servidores cadastrados com situagdo de ativo que se enquadram em alguma
regra de aposentadoria. Esse mesmo relatério tem que ter a possibilidade de simular
possiveis aposentadorias em um periodo futuro.

Emisséo de Portaria de Aposentadoria e Pensdo no modulo de concesséo de beneficios
O proprio usuario deve conseguir dar manutengdo no modelo de portaria.

Todos os relatérios do sistema, deve possuir consulta de palavras(Localizador).

Todos os relatérios do sistema deve ter a opgdo de salvar em PDF ou Excel de forma
nativa.

Log de acesso ao sistema: O relatorlo devera ter filtros por login ou todos e por periodos
O sistema devera realizar BKPs de forma automatica.

O sistema deve possuir relatérios que comprovem os BKPs realizados de forma
automatica
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No modulo contabil & necessario log de fechamento e reabertura mensal.
ORCAMENTO, TESOURARIA E CONTABILIDADE
O plano de contas devera ser definido com base em exigéncias do Tribunal de Contas do
Estado, ndo podendo haver tabelas de correlagdes entre outros planos com o do referido
Estado, facilitando, assim, o entendimento e a operacionalizacdo do sistema.
Contabilizag&o utilizando o conceito de eventos associados a roteiros contabeis e partidas
dobradas.
Permitir o inicio de novo periodo (més ou ano), mesmo sem ter havido o fechamento
contabil do periodo anterior, com atualizagdo de saldos e manuten¢do da consisténcia dos
dados.
Bloqueio de movimentacdo de periodo, onde o sistema deve bloquear o usuério de
realizar qualquer tipo de movimentacéo no periodo ja encerrado.
Transferéncia automatica para o exercicio seguinte de saldos de balango no
encerramento do exercicio, observando-se o paragrafo unico do artigo 8.° da Lei
Complementar n. 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal).
Possuir rotina para realizagdo do pré-empenho, buscando os dados diretamente no
sistema de recursos humanos, gerando automaticamente os empenhos com suas
retencdes.
Permitir a geracdo de dados para consolidagao de dados junto ao executivo do municipio.
MODULO ORGAMENTARIO
Possuir cadastro de Orgéo e unidades.
Possuir cadastro de Programas.
Possuir cadastro de Acdes.
Possuir cadastro de Projetos e Atividades.
Possuir cadastro de Funcionais programaticas.
Natureza de despesa com base na tabela disponibilizada pelo TCE-MG.
| Fontes de recursos com base na tabela dlsgamblhzada””gelb TUE-MG.
Elaboracéo de PPA.
Possuir cadastro de Leis e Decretos
Possuir relatérios de todos os cadastros
Relatério que demonstre as despesas por fungdo e subfungéo e programas.
Relatério que detalthe as despesas por fonte de recursos.
Emisséo de quadro de detalhamento da despesa.
Emissao de programas e projetos(agoes).
Lancamento da despesa fixada com fontes de recursos.
Recurso que possibilite o usuario a escolher se vai digitar as fichas no orgamentou ou se o
sistema ira gerar de forma automatica e sequencial.
Relatorio para conferéncia da despesa.
Relatério para conferéncia da natureza da despesa.
Relacdo de despesas por programa e projeto atividade.
Relatério detalhado da despesa, demonstrando as fontes de recurso.
Emissdo do quadro do detalhamento da despesa — QDD.
Demonstrativo da previsado de receitas
Receitas por categoria — Anexo |l da 4.320
Emisséo do quadro sumario da receita
Previsdo da receita por fonte de recurso
Emiss3do da receita e despesa por categoria econdmica — Anexo | da 4.320
Demonstracdo da Origem e Destinacédo de Recursos
CONTABILIDADE PUBLICA
Possuir cadastro de contas bancarias
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No cadastro de contas bancarias deve conter dados relacionados aos fundos de
investimentos quando a conta for do tipo Aplicagéo
Possuir cadastros de Fundos de investimento
Possuir cadastro de Centro de custo — Orgao — Unidade e Sub-Unidade
Possuir cadastro de Retengbes e Extra-Orgamentarios que permita o cadastro de
Retencbes orcamentarias para arrecadagdo automatica via pagamento deste tipo de
retencdo vinculada aos empenhos.
Cadastro de taldo de cheques, com controle da nhumeragéao dos cheques no pagamento.
Impossibilitando o pagamento com numeragdo de cheques ndo encontradas no cadastro
de taldo de cheques. Essa opcdo devera ser parametrizavel no sistema.
Cadastro de responsaveis por assinatura com controle de periodos.
Cadastro de historico padrao para execuc¢ao orcamentaria
Tela para langamento de Empenhos e Sub-Empenhos
Na tela de empenho, deve possuir consulta das fichas do orgamento com saldos
atualizados.
Possuir opcdo de cadastrar o credor pela tela de empenho
Quando na confecgdo de um empenho, o sistema devera bloquear caso néao tenha saldo
na ficha selecionada e deve permitir suplementar a ficha, sem que perca os dados ja
preenchidos do empenho.
Ao selecionar a ficha do empenho, o sistema devera abrir uma consulta automatica dos
sub-elementos disponiveis da ficha or¢ada.
Permitir vinculagdo de processos licitatérios ao empenho, caso esse ndo tenha sido
gerado de forma automatica no modulo de licitagéo.
Permitir vinculagéo de contratos e aditivos no empenho.
Permitir a geracdo de parcelas automaticas quando o tipo de empenho for global. De
. |-acordo com a necessidade do usuario onde possa ser informado a quantidade de parcelas
| totais, a data do primeiro vencimento e o mtervalo de dias entre uma parcela e outra.

| Possuir consulta do histérico padrio para o mpenho 5
| Permitir geracao de Reforgo de Empenho, quando este for um empenho Estimativo.
Permitir confirmacao de varios pré-empenhos ao mesmo tempo.
Possuir tela para langamento de Sub-Empenhos(parcelas de -empenhos globais e
estimativos)
Possuir Anulacdo de Empenhos (total e parcial)
Possuir tela de liquidagdo de empenhos orcamentarios
Possuir opgao de liquidar varios empenhos orgamentarios de uma Unica vez caso sejam
todos dentro de uma mesma data de liquidacéo.
Possuir tela para estorno de liquidacéo
Possuir anulagdo de uma liquidagédo
Possuir estorno de uma anulacgio de liquidacéo’
Possuir tela de langamento de restos a pagar
Possuir tela para processar um resto a pagar
Possuir tema para anular um resto a pagar
Possuir rotina de bloqueio e desblogueio de dotacbes
Possuir tela para cadastramento de nota fiscal de um empenho para prestacdo de contas
Possuir tela para langamento de Empenhos extra-orcamentérios: sendo que o sistema
controle o saldo das retengdes e ndo deixe o valor do empenho ultrapassar o saldo da
retencao, evitando assim que o instituto fique com a divida flutuante negativa
Lancamento de Provisdo de receita orcamentaria
Langamento de Receita orcamentaria vinculando a provisdo de recebimento de receitas

No langamento de receita quando essa for de parcelamento, ter opcdo de informar
numero da parcela e do parcelamento.
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Ao langar uma receita, ter opgéo de identificar se a receita € do grupo financeiro ou
previdenciario se for 0 caso.

Possuir tela para anulagao da receita.

Possuir tela para dedugdo da receita

Possuir tela para Receita Extra-Orcamentaria

Possuir tela para Anulacédo da Receita Extra-Orcamentaria

Possuir tela para langamento de Perdas de Investimentos: O sistema devera controlar os
saldos das perdas de investimento e dar alertas para o usuario que tem saldo a deduzir da
receita, conforme PCASP e TCE-MG

Transferéncias bancarias

Geracdo de APRs de forma automaética confome transferéncias bancarias

Possuir tela para conciliagdo bancaria: a mesma deverd mostrar na prépria tela a
movimentagao bancaria da conta e ter opgéo de visualizar o razio de bancos.

Devera possuir opcées de langamentos a conciliar de acordo com as normas de
contabilidade publica.

Possuir tela para pagamentos de despesas Orgamentarias, Extra-Or¢camentarias e Resto
a Pagar,

Possuir tela para Pagamentos de varios empenhos de uma Unica vez, desde que a conta
e a data seja a mesma para todos.

Langcamento de créditos especiais.

Consulta e manutencéo da despesa fixada.

Relatério da despesa fixada.

Demonstrativo da despesa fixada, por programas ou por agges.

Relatério de receita prevista e despesa fixada por fonte de recurso da LOA ou da
execucao orcamentaria.

" ' Rela%ao de funcionais programaticas por fungéo ou pr0|etolat|V|dade

| Quadro de detalhamento da despesa—QDD.

Emitir relagcéo de empenhos com, no mmlmo os seguintes filtros:

a. Periodo (data inicial e data final);

b. Credor (inicial e final);

¢. Dotagdo (inicial e final);

Emissao da despesa por fungio de governo.

Emissao da despesa por dotacao.

Emisséo de relagéo de dotagdes com o valor fixado, valor reduzido, valor suplementado e
saldo até a data selecionada.

Emisséo de diario da despesa (prevista, empenhada e realizada).

Emissé&o de recibo de pagamento (orcamentario e extra orgcamentario).

Relacdo de empenhos processados e nao processados, com opgéo de filtro do valor
empenhado inicial ao final.

Relacdo de pagamentos realizados (orcamentdrio e extra orcamentario).

Inscricdo automatica de restos a pagar de empenhos que apresentarem saldo ao final do
exercicio, para posterior liquidagdo ou cancelamento, procedimentos a serem feitos de
acordo com a legislago.

Rotina para langamento de restos a pagar em liquidagdo, conforme NBCASP.

Rotina para liquida¢éo de restos a pagar, com emisséo da liquidacao.

Rotina para pagamento de restos a pagar, com a emiss@o da ordem de pagamento.
Anulagéo de restos a pagar em liquidacéo, conforme NBCASP.

Langcamento de anulagdo de pagamento de restos a pagar, com emissdo da nota de
anulagéo do pagamento.

Relatério de restos a pagar processados e néo processados.

Relatério de baixas de restos a pagar processados e n&o processados.
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Relatério de pagamentos de restos a pagar.

Relatério de cancelamentos de restos a pagar.

Opgado para langamento eventual registrado no banco e nao considerado pela

contabilidade, com op¢ado de importacdo para o proximo més.

Relatério com os saldos disponiveis em todas as contas bancarias, com op¢éo de incluir

ou ndo as contas com saldo zero.

Relatério do extrato bancario, com opgao de flltro por periodo e por conta bancaria (inicial

e final).

Rotina para APR — Autorizacdo de Aplica¢éo e Resgate.

Tela para langamento de provisdes de perda de investimentos

Rotina para alerta ao contador que ja tenha saldo para deduzir as provisées de perda em

investimento

Possuir rotina para transferéncia de valores entre fontes de recursos.

Rotina para langamento de saldos anteriores das contas do patriménio.

Relatério para conferéncia dos lancamentos do ativo patrimonial.

Relatério para conferéncia dos langamentos do passivo patrimonial.

Gerar arquivos para prestacdo de contas do SICOM, conforme padrao definido pelo

Tribunal de Contas.

Demonstrativo da despesa por categoria econdémica.

Emissao de balancete da despesa e receita.

Relatério com movimentagdo contabil das retengées. Esse relatério deve conter

informagdes do empenho que teve determinada retengdo e os dados do pagamento:

Como numero do empenho, credor, data e valor retido, assim como credor para o qual foi
ago data e valor pago.

Emisséo de relacdo de empenhos por credor.

| Livro diario, emitido e formalizado, mensalmente de acordo com as Normas Brasileiras de

* | Contabilidade. 1
| Livro raz&o analitico de todas as contas mtegrantes dos S|stemas orcamentario, financeiro,

patrimonial e de compensacao.

Balancete da despesa com, no minimo, as seguintes informagdes: valor fixado,

empenhado no més, liquidado no més, pago no més, valor de alteragbes orcamentarias,

empenhado no periodo, liquidado no periodo, pago no periodo.

Balancete orcamentario DCASP.

Balancete financeiro DCASP.

Rela¢éo de empenhos a serem pagos.

Balango Patrimonial DCASP

Demonstracdes das variagdes patrimoniais, DCASP

Balanc¢o Financeiro DCASP

Balango Or¢amentario DCASP

Relagédo de empenhos emitidos.

Relagdo de despesas liquidadas.

Rotina para fechamento mensal

Rotina para pré-fechamento do exercicio - para que possa iniciar o trabalho de um ano

mesmo que n&o tenha fechado o anterior. Transferindo os cadastro necessarios para

iniciar o préximo exercicio.

Rotina para fechamento do exercicio. Esse devera emitir relatério de conferéncia antes da
confirmagéo do fechamento efetivo.

WEB SITE
Criag&o de design da pagina conforme necessidade do instituto.

Possuir acesso ao contracheque de todas as pessoas que recebam pela folha de
pagamento do instituto.
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Possuir atualizagédo do contracheque de forma automatica, assim que a competéncia da
folha de pagamento for encerrada.
Ser disponibilizado os contracheques de todos os meses/competéncias que o beneficiario
recebeu junto ao instituto.
Possuir ouvidoria/fale conosco: Nome da pessoa, Email, telefone, estado, cidade,
mensagem. Devera ter um opg¢ao para cadastrar em qual Email o instituto recebera as
mensagens do fale conosco.
Possuir ferramenta de administracdo de contelidos
Possuir cadastro do usuario/operador do site.
Possuir cadastro de menu/sub menus
O préprio usudrio podera definir o tipo de menus: texto ou fotos ou lista de itens ou
noticias.
Devera ser opcional onde o menu ira aparecer: Topo, lateral ou ambos(tanto no topo
quanto na lateral.)
Possuir cadastro de contetdo: ter no minimo as opgdes de texto, arquivos ou imagens,
sendo que na opgéo de texto podera incluir, hiperlink, imagens, flash, videos, etc.
Possuir nivel de acesso do usudrio operador
Possuir controle de acesso e alteragdes dos usudrios/operadores.
Sendo no minimo, log de acesso, cadastro e alteragdes de menus, conteldos,
contracheque e transparéncia.
Cadastro e edigdo dos dados do instituto: Telefone, endereco, Email, horario de
funcionamento e o titulo da pagina
PORTAL TRANSPARENCIA
Permitir atualizar. as informagbes automaticamente, com a utilizagdo de agendas
conﬂguradas na periodicidade requisitada pelo usuario
1. Permitir consulta de lnformag:oes sobre a execug:ao orgamenténa financeira e
patrimonial (Receitas, Despesas F’atrlménza, Frotas Licitacbes e Gastos com
Pessoal) com filtros de pesqursa para que o usudrio encontre a informacgéao
desejada de forma simples, sendo no minimo:

a) Receita Orgada X Arrecadada mensalmente, demonstrando a
quebra por rubrica;

b) Despesa por credor, possibilitando filtro por credor ou para todos os
credores cadastrados e com movimentacio;

c) Despesas por 6rgao;

d) Despesas por programa; Despesa por projeto/atividade;

e) Despesas empenhadas, liquidadas e pagas por tipo e periodo
selecionado;

f) Relagdo de empenhos por ordem cronolégica;

g) Despesas com diarias e passagens, com opg&o para filtro de pesquisa
por servidor ou todos;

h) Despesa com transferéncias financeiras a terceiros;

i) Gastos diretos por despesa; Informagdes sobre os processos
licitatérios;
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FOLHA DE PAGAMENTO

Cadastro do Plano de Cargos e Salarios contendo os seguintes dados: valor base,

numero maximo de funcionarios, nome do cargo, codigo CBO.

Cadastro de parametrizacdo de varios tipos de A.T.S. (adicional por tempo de servigo),

sendo possivel definir para cada funcionario a o percentual que sera calculado.

Cadastro de proventos e descontos com parametrizacdes da forma de calculo,

especificando se 0 mesmo ¢ integral ou proporcional em relagdo a sua base, tipo de

calculo se dia, hora, percentual, valor ou vinculado a alguma tabela, como IRRF, INSS,

RPPS, deve especificar também a qual tipo de salario 0 mesmo esta vinculado, se salario

base de concurso, salario minimo, salario base de comissao.

No cadastro de proventos e descontos o proprio usuario deve conseguir realizar a

formatagao dos proventos e descontos utilizados para o calculo do valor base do provento

ou desconto em questao, definindo a sua férmula de calculo.

Cadastro de Funcionarios contendo os seguintes dados: CPF, RG, titulo de eleitor,

carteira de habilitacdo, PASEP, data de nascimento, naturalidade, nacionalidade, grau de

instrugéo, raga, estado civil, sexo, cdnjuge, cddigo da rua, cédigo do bairro, cédigo da

cidade, observagdes, nome da mée, nome do pai, tipo de admissao, vinculo, categoria,

cargo, fungdo, departamento, regime previdenciario, nimero do contrato, horario de

trabalho, data de admissédo, também poder classificar este funcionario como pensionista

ou aposentado, quando for o caso.

Cadastro de dependentes contendo os seguintes dados: nome, data de nascimento, grau

de parentesco, sexo.

Cadastro de atestados médicos, com registros do historico de todos os atestados

langados para o funcionario.

Possibilitar a definicdo de quais seréo as verbas e descontos fixos que serdo calculados

| automaticamente todo 0 més para cada funcionario individualmente;

~ | Rotina  para manutengéo dos dados dos proventos e descontos fixos vinculados aos

| funcionarios, onde o usuario podera alterar o valor ou a referéncia para varios funcionarios
ao mesmo tempo.

Cadastro de responsaveis da unidade gestora.

Cadastro de bancos.

Cadastro de agéncias.

Consulta rapida da movimentagdo do funcionario por competéncia, listando todos os

proventos e descontos com valor base e referéncias de célculo, também deve conter qual

0 cargo ocupado e a departamento onde o mesmo esta lotado, qual regra de

aposentadoria e qual o tipo de aposentadoria conforme orientacdo do TCE-MG

Controle para empréstimos bancarios com o cadastro do empréstimo contendo os

seguintes dados: banco, data do empréstimo, valor, quantidade de parcelas e més para

desconto da primeira parcela.

Tabela para controle diferenciado de periodos aquisitivos, onde serdo cadastrados os

tipos de periodos aquisitivos e qual a quantidade de meses do periodo, bem como o

numero de dias para gozo.

Possibilidade de separagéo da folha dos funcionarios normais ativos, rescisdes, férias e

décimo terceiro saldrio com emissdo de relatério para conferéncia, folha de pagamento e

resumo separados.

No langamento de afastamentos de férias, devem ser apresentados ao usuario os

periodos aquisitivos do funcionario, dando opgdo para o mesmo selecionar qual periodo

aquisitivo sera vinculado ao afastamento.

Ao calcular a folha de pagamento do funcionario, o langamento da parcela do empréstimo

bancario devera ser automatico

Ao calcular a folha de pagamento do funcionario, os dependentes de salario familia e
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IRRF deverao ser classificados de acordo com a data de nascimento, assim os mesmos

deverao ou ndo ser inclusos no calculo de salario familia @ IRRF automaticamente.

Simulagdo de décimo terceiro salario com emisséo de relatdrio para analise.

Calculo do décimo terceiro salario com parametrizagées de calculo onde algumas verbas

podem ser calculadas sobre média e outras sobre o valor do Ultimo més. O mesmo

também deve ser calculado em movimento independente ao da folha normal mensal.

Calculos automaticos de férias, rescisdes, salario maternidade, faltas.

Rotina para fechamento da competéncia da folha de pagamento. Este procedimento

podera ser realizado para todos os funcionarios, uma vez realizado o procedimento ndo

sera mais permitida a realizagdo de langamentos ou movimentacdes para os funcionarios

com competéncia fechada (encerrada).

Rotina para reabertura de competéncia, esta rotina devera ser em tela separada para

acesso restrito, a mesma devera reabrir 0 movimento da competéncia de um ou mais

funcionarios para manutengdo, permitindo alteracées em suas movimentacdes.

Controle sobre os beneficios de licenga maternidade e auxilio doenca.

Relatério de detalhamento de contribuicdo mostrando o valor base, parte funcional,

patronal, suplementar e o total.

Integragéo com a contabilidade no que se refere a geragio de empenhos

Emissdo de guia com contribuicdo e base patronal para INSS e Previdéncia Prépria com

quebra por departamento,

Emisséo de relatorio de salérios (base, liquido e bruto), com quebra por departamento,
or cargo, por vinculo e filtro por faixa de valores.

Emisséo de folha de pagamento com os seguintes dados: codigo do funcionario, nome do

funcionario, cargo do funciondrio, departamento do funcionério, cédigo e nome da verba,

valor base da verba, salario base do funcionario, salario bruto do funcionario, com quebra

or departamento.

_ | Emiss&o do resumo da folha de pagamento com os seguintes dados: cddigo, nome e valor

total de cada verba ou desconto langado na f folha por departamento.

Emissdo da ficha funcional do funcionario mensal, com quebra por departamento

Emisséo de relacdo de funciondrio por agéncia bancéria, com quebra  por departamento,

Emiss&o de relatorio para comparagéo de movimentos, onde o usuario possa comparar as

movimentagcdes de duas competéncias e realizar uma avaliagio de valores.

Relatério para acompanhamento mensal dos empréstimos bancarios langados, podendo

ser emitido por departamento, por funcionario.

Relac¢éo de funcionarios com salario familia.

Relatorio com o histérico das movimentagdes do funcionario, demonstrando em que

competéncia houve alguma modificagdo na sua movimentacao ou no seu cadastro.

Emissao do comprovante de rendimentos.

Emissdo da guia para pagamento do RGPS e RPPS.

Emissdo de relatério para conferéncia dos valores a serem empenhados pela

contabilidade.

Geragéo do arquivo para envio de remessa em formato TXT para a RAIS.

Geragéo do arquivo para envio de remessa em formato TXT para a DIRF.

Geracéo do arquivo para envio de remessa em formato TXT para a SEFIP.

Geragé@o do arquivo para envio de remessa em formato TXT para a realizacdo do

pagamento em rede bancaria.

Geragéo de todos os dados para a prestacdo de contas junto ao TCE-MG de acordo com

layout do SICOM, no minimo com os seguintes recursos:

a. Geragéo individualizada dos dados inerentes ao RH:;

b. Geragdo com aviso de Erros e Inconsisténcias;

c. Possibilidade de geragdo em qualquer momento do més;
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Geragéo de dados das cargas tempestiva, inicial @ mensal, onde o préprio sistema aponte
as tabelas a serem geradas por carga;

Relag¢ao para conferéncia da DIRF.

Relacio para conferéncia da RAIS.

Relatério de entradas e saidas de pessoas na folha de pagamento entre a competéncia
atual e a anterior

Integragéo com modulo de resultado de pericia médica para auxilio doenga e licenca
maternidade, controlando o periodo que o beneficiario recebera na folha.

Parametro para utilizar a mesma matricula do modulo de cadastro de pessoas ou utilizar
uma matricula especifica da folha de pagamento.

Relatério mostrando as pessoas que tiveram verbas com valores diferentes entre a

competéncia anterior e a atual

Resumo mensal consolidado da folha de pagamento (RPPS ou RGPS).

Emissao de holerite

Rotina de bloqueio de usuérios a determinadas telas do sistema por periodo para

fechamento de folha de pagamento

Rotina de bloqueio de calculos da folha com filtro por folha fechada: Ex.: Bloquear o

calculo da folha de Aposentados e permitir calcular o de pensionistas até que o calculo

esteja fechado e correto. :

Func&o que permita importar langamentos da folha por planilha. Ex. planilha em excel que

contenha matricula ou CPF do servidor codigo do evento quantidade e valor a ser

importado para desconto\pagamento na competéncia de importacio.

Resumo mensal consolidado da folha de pagamento (RPPS ou RGPS).

Calculo de adiantamento de 13° salario com filtros de Aposentados, Pensionistas, Ativos e

_|aniversariantes do més.

- | Emissé@o de Holerite que filtre competéncia inicial e final evitando trabalho manual para
gerar vérios holerites quando solicitado. .

Ficha financeira com filtro de exercicio inicial e final evitando retrabalho para gerar varias

fichas financeiras solicitadas. o

Parametro que permita o calculo de 13° proporcional no desligamento do beneficio de

auxilio doenca e licenca maternidade

No calculo da Folha deve ser verificado se os pensionistas do grupo familiar completaram

maior idade e fazer a distribuigdo para os outros membros do grupo familiar de forma

automatica.

Funcionalidade na folha que permita reajustar o valor ou percentual de verbas

permanentes evitando o trabalho manual em pessoa a pessoa da folha.

Funcionalidade de reajuste de salarios com filtros por vinculos, situagdes, tipo de reajuste
e possibilidade de escolher como proceder o reajuste: por valor, percentual ou por tabela
do RGPS pela data de admissao evitando reajuste manual.

Relatério que permita exportar os dados do cadastro do servidor em Excel podendo o
usuario escolher quais os campos ele deseja listar: ex. uma listagem com matricula,
nome, salario atual, CPF, data de admissdo, tipo de aposentadoria, regra de
aposentadoria e outros.

Relatério de Log de alteragdes no Cadastro do Servidor(todos os campos)

Relatério de Log de alteragdes no Cadastro Dependentes

Relatério de Log de alteracdes no Cadastro de Rubricas/Eventos

Relatério de Log de langamentos de verbas

Relatorio de Log de alteragdes no Cadastro

Relatério de Log de Reabertura de competéncias
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Relatério de Log de cancelamento de célculos da folha

Relatdrio de Margem de consignados

Relatdrio de importacdes realizado de planilhas em excel

Relatorio que permita uma listagem sintética de verbas(com filtro de verbas) por uma
competéncia para conferéncia de pagamentos a fornecedores

Relatério de Evolugéo salarial onde o Guanhaes Prev possa filtrar por exercicio inicial e
final quem teve um reajuste maior que XX por cento.

Importacéo e verificagio do arquivo SISOBI

Emissé&o de holerite com intervalo de competéncia

CADASTRAMENTO E ARRECADACAO
Recadastramento de todos os servidores vinculados ao Instituto: Prefeitura, Camara,
Salde e Educagdo; através de importagdo dos dados, ou pela digitagdo manual contendo
todas as informagdes pessoais, dependentes, tempo de contribuicdo e base de previdéncia
a partir de julho/1994.
Emiss&o de relatérios que auxiliam no Controle da Previdéncia Patronal e Funcional.
Emisséo de Formularios para recadastramento.

Comunicagéo com o médulo de Concess&o para que o cadastramento seja feito de forma
automatica ao se conceder um beneficio a um servidor ativo, evitando o recadastramento
manual.

Emisséo de relatérios contendo as pessoas que ja poderia se aposentar.

Emiss&o de guias para os 6rgéos competentes para o devido pagamento das contribuigées
patronais e funcionais.

s

| Exportar os dados em planilha Excel para o calculo atuarial

| lﬁ%p‘or’:ar as bases de contribuicdo de 1 994/07 até a bresénte data

Importar as verbas detalhadas para conferencia da base de contribuigéo

Possuir ferramenta que dé manuteng¢do nas verbas detalhadas de forma que o servidor
marque quais verbas incidem na previdéncia ou nao.
Possuir relatério gerencial para conferencia da importagdo da base de contribuicdo X
detalhamento das verbas de contribuicéo. _

CONCESSAO DE APOSENTADORIAS E PENSOES

Cadastramento dos servidores efetivos

Cadastramento das Regras Permanentes e Transitérias para concessdo dos beneficios
previdenciarios.
Atualizagéo automatica da tabela de indice de corregdo para o cumprimento do disposto na
lei 10.887/2004

Atualizagéo automatica dos salarios de contribuigdo para cumprimento do disposto na lei
10.887/2004

Cadastramento dos entes emissores de certiddes de tempo.
Langamento do(s) tempo(s) de contribui¢do do servidor

Langamento dos salarios de contribuigdo a partir de julho 1994 ou data posterior.

Possibilidade de simulagdo do beneficio para o servidor interessado.

Rua Monsenhor Pinheiro, 101 - Centro - 39740-000 - Guanhées - MG - Tel.: (33) 3421-5576
e-mail: rpps@guanhaesprev.mg.gov.br - site: guanhaesprev.mg.gov.br




INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES

r r

PUBLIC - REV

Emissdo de relatérios que contemplam todo o histérico contributivo e tempo de servico,
com os demonstrativos de enquadramento por regra de aposentadorias e pensdes, para a
devida op¢ao de escolha por parte do servidor;

Emissao de Portaria de Aposentadoria e Penséo

O préprio usuario deve conseguir dar manutengéo no modelo de portaria.
Registro individualizado das contribuicées dos servidores.

Emitir certidao de tempo de contribuigdo - CTC

Validagdo, andlise e conferéncia dos processos concessorios.

Integragéo do sistema de concessdo com o sistema de folha de pagamento, no ato da
confirmagéo do beneficio, onde o servidor passa a integrar a folha de aposentados /
pensionistas do Instituto de Previdéncia.

Confirmag&o do Beneficio e Cadastramento automatico no médulo Folha de Pagamento.

Emitir os anexos no padrao do TCE MG para montagem da pasta de aposentadoria ou
pensao

PATRIMONIO PUBLICO

Cadastro de natureza de despesa para identificacdo dos bens, onde seja possivel criar
padrées para percentual residual e tempo de vida (til, que auxilie o usuario no cadastro de
bens e nos processos de depreciacio, reavaliagdo e redugio ao valor recuperavel.
Cadastro de bens méveis e iméveis com os seguintes dados: descricdo, unidade de
medida, classificacdo de grupos e subgrupos, numero da plaqueta, vinculo com o
processo de aquisi¢do, vinculo com a licitagdo de aquisigdo, vinculagdo com a
contabilidade através do elemento, subelemento e desdobramento da despesa, natureza
-{.do bem, estado do bem, vida util e valor residual. ‘
| No cadastro de bens, possuir as seguintes informagGes sobre aquisicdo do bem:
fornecedor, numero da nota fiscal, data da nota fiscal, data da aquisicdo, origem,
classificacéo (dominiais, uso comum, especial), valor na aquisic3o, data do tombamento,.
No cadastro de bens, quando o mesmo for um veiculo, possuir as seguintes informacdes:
tipo, marca, chassi, placa, cor, ano modelo, ano de fabricagdo, RENAVAM, combustivel,
quilometragem inicial.

No cadastro do bem, quanto aos campos de valor residual e vida Util, sugerir valores
automaticos ao usuério conforme parametrizagéo pré-definida no cadastro de Naturezas:
Controle dos bens em comodato (cedido ou recebido), identificando a natureza do
comodato e com data de vencimento do mesmo.

Rotina para a transferéncia de bens entre departamentos com campos para descrever o
motivo da transferéncia.

Rotina para realizar as baixas dos bens, com opgéo do usuario cadastrar os tipos de baixa
que deseja usar (flexivel).Esta tela também deve possibilitar informar quem autorizou a
baixa, nimero da lei, portaria e ocorréncia (em caso de furtos), possuir também um atalho
para emissdo do termo de baixa de bem.

Possuir rotina de reavaliagdo e redugéo ao valor recuperavel de bens em conformidade
com as Normas brasileiras de contabilidade aplicada ao setor publico — NBCASP.

Permitir o lancamento de vida util e valor residual para os bens, efetuando calculo
automatico conforme padronizagdo de naturezas de bens, contudo permitindo que o
usuario altere os valores sugeridos pelo sistema, adaptando-os a realidade, em
atendimento as Normas brasileiras de contabilidade aplicada ao setor publico — NBCASP.
Emisséo da ficha do bem com os seguintes filtros: por matricula do bem, por periodo de
aquisicdo, por ¢rgdo/unidade. Este relatério deve conter as seguintes informagdes:
descrigdo do bem, tipo, valor de aquisi¢éo, fornecedor, estado do bem, licitagdo, valor
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atual, data da atualizagdo do valor, niUmero da plaqueta, niUmero e data da nota fiscal e
natureza da despesa. '

Emissao do histérico do bem contendo todas as transferéncias, reavaliacdes,
depreciagdes, valorizagdes e baixas que o bem sofreu, podendo ser por ordem alfabética
ou numérica.

Emiss&o do livro inventario com os seguintes filtros: por matricula do bem, por unidade,
por origem, por classificacdo, ainda com opcéo de ordem alfabética ou numérica.

Emiss&o dos seguintes termos: baixa, responsabilidade e transferéncia dos bens.
Emiss&o de relagéo de bens por seguradora com os seguintes filtros: por matricula do
bem, por periodo de vencimento das apdlices, por unidade, por seguradora, podendo ser
por ordem alfabética ou numérica.

Possuir relatério que evidencie as depreciagdes, amortizagdes e exaustdes ocorridas no
periodo, devendo constar em menu de relatérios ou por atalho na respectiva tela de
langamentos. ‘

Possuir relatorio de reavaliagdo e redugdo ao valor recuperavel ocorridos no periodo,
devendo ser emitido em menu de relatérios ou por atalho na respectiva tela de
langamentos.

ALMOXARIFADO
Langamento das solicitagdes de itens, identificando quem solicitou, a qual unidade/local
pertence o solicitante e campo para descrever a utilizagdo da solicitagdo. Também poder
langar mais um item na mesma solicitacio.
No cadastro de solicitagdes, possuir pesquisa rapida para as solicitagbes pendentes e
atendidas. kg
Lancamento de entrada de itens com integracgéo e importagédo de nota fiscal.
Lancamento de saida de itens do almoxarifado através da solicitacdo do material.

Geragéo de inventario de itens, com bloqueio dos itens que seréo inventariados.
" | Rotina para a digitacdo da coleta dos itens de inventario.

| Rotina para atualizagdo automética do estoque dos itens do inventario.
Consulta rapida em tela do estoque.
Emiss@o de balancete mensal de itens com opgao de filtrar por almoxarifado.
Emiss&o do comprovante de retirada de itens do almoxarifado com os seguintes filtros: por
periodo, por unidade/local, por almoxarifado e por item.
Emissdo de demonstrativo de gastos com os seguintes filtros: por periodo, por
unidade/local, por almoxarifado, por item, por grupo e subgrupo.
Emissdo de demonstrativo de saldos com os seguintes filtros: por periodo, por
almoxarifado e por item.
Emiss&o do extrato do item com os seguintes filtros: por periodo e por item.
Emisséo de relatério indicando o giro dos itens em um determinado periodo com os
seguintes filtros: por periodo, por item, por almoxarifado, e qual o tipo da movimentacao
(entradas ou saidas).
Emiss&o de inventario com os seguintes filtros: por almoxarifado, por item, por grupo e
subgrupo, com op¢éo de emitir ou ndo os itens sem estoque.
Emiss&o de relatério com a posigéo atual do estoque dos itens com os seguintes filtros:
por almoxarifado, por item, por grupo e subgrupo, elemento e subelemento.
Emissdo de compras por fornecedor com os seguintes filtros: por almoxarifado, por

eriodo, por item e por fornecedor.

Emisséo de entrada de itens com os seguintes filtros: por almoxarifado, por periodo, por
item e por fornecedor.
Emisséo de saida de itens com os seguintes filtros: por almoxarifado, por periodo, e por
item.

Emiss&o de relagdo para reposigio de itens com os seguintes filtros: por almoxarifado, por
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| grupo e subgrupo e por item.

PROTOCOLO
Controle e gerenciamento de todos os processos implantados no Instituto contemplando
alocagéo de processos, fase atual, movimentagao por usuario devidamente logado.
Controle de processos através de numeragao previamente fornecida ao requerente.
Emiss&o de 2(duas) vias de protocolo inicial, uma para uso do Instituto € outra para o
requerente.
Controlar os requerimentos de Auxilio Doenca e Licenga Maternidade.
Controlar os agendamentos de pericias medicas de requerimentos de auxilio doenca.
Controlar resultados de pericias medicas.
Gerar avisos na folha de pagamento que existem servidores de beneficios de auxilio
doenca e licenga maternidade a serem liberados na folha.
Relatérios de pessoas em auxilio doenga com: matricula, nome, periodo de afastamento
Controlar resultados de pericias medicas que necessitam de novo agendamento para
nova pericia medica. '
Controlar os requerimentos de aposentadorias e pensdes com integra¢do com a
concessao de beneficios previdenciarios.

COMPRAS

Todos os modulos do software devem ser integrados, utilizando a mesma base de dados.
Cadastro de itens / produtos com os seguintes dados: descrigdo, unidade de medida,
classificagéo de grupos e subgrupos, quantidade minima e maxima para estoque, opgao
para vincular varias fotos (imagem) do item, vinculagdo com a contabilidade através da
classificagéo do elemento, subelemento e desdobramento da despesa, valor do Ultimo
custo e valor do custo médio ponderado (calculado automaticamente).
Cadastro de servicos com os seguintes dados: descrigao, classificacdo de grupos e
| subgrupos, vinculagdo com a contabilidade através do elemento, subelemento e
| desdobramento da despesa.
| Cadastro de Tabelas Padrdes, como: Leis, Portarias, Decretos;
Solicitagées de Despesa (Pedido de Autorizacdo de Despesa) de itens, produtos e
servi¢cos podendo ser realizadas por qualquer funcionario autorizado dos departamentos,
com no minimo os seguintes recursos: ‘ ,
a. Informar pelos solicitantes a estimativa de custo de cada item;
b. Informar pelos solicitantes as dotagées por item;
c. Recurso para classificar por item, as dotagdes disponiveis, conforme a configuracéo de
elemento e subelemento do item;
d. Emissao da Solicitacdo / Pedido de Despesa;
Possibilidade de liberar a Emissdo da Solicitagdo de Compra apenas para solicitagbes
com status Deferida;
Possibilidade de montar o processo de compras unificando varias solicitagbes sem a
necessidade de digitar os itens novamente, podendo os mesmos serem de departamentos
diferentes. O Software deve guardar a originalidade dos pedidos.
Realizar o balizamento de precos (valor estimado), através de pedidos de compras, para
verificacdo de qual modalidade sera aplicada na aquisicdo, e se a cotagdo sera
autorizada, com no minimo os recursos de:
a. Agrupamento de varias solicitagdes ou pedidos de compras;
b. Possibilidade de exclusdo de determinados itens do balizamento;
c. Possibilidade de balizar por grupo e subgrupo de despesa;
d. Apos balizar, possibilidade de realizar o bloqueio de saldo de dotagdo, garantindo a
reserva para a futura compra;
e. Recurso para exportar para a Compra Direta ou Licitagdo os resultados do balizamento
realizado e deferido;

S
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Geragdo de ordem de fornecimento/requisicdo (PAD - Pedido de Autorizagdo de
Despesa) a partir de um ou mais processos, controlando o saldo disponivel dos itens no
processo.
Ao vincular os itens do processo de compra a dotagdes orgamentarias, deve-se também
especificar a fonte de recurso que sera utilizada, buscando estas informagdes no banco
de dados da contabilidade.
Gerar o pré-empenho através dos processos de compras e realizar a reserva de dotacao,
bloqueando o saldo orcamentario na contabilidade.
Definir a previsdo de pagamento durante a realizagio do pré-empenho.
Possibilitar no pré-empenho, a classificacdo e divisdo do processo por 6rgao, unidade,
dotagéo, fornecedor, elemento e subelemento, com exportagéo dos dados apurados para
0 empenho na contabilidade e baixa automatica dos saldos reservados.
Geracéo e emissdo das cotagdes de precos para os casos de dispensa de Licitagco, com
no minimo os seguintes recursos:
a. Condigéo de informar pregos para diversos fornecedores:
b. Opgéo de apurar automaticamente as cotagdes;
c. A apuragéo da cotag&o podera ser realizada por valores globais ou por item;
d. Emisséo da cotagio de cada fornecedor;
e. Emiss&o do resultado da cotag3o, classificando os vencedores por item;
Possibilitar a baixa ou cancelamento dos processos de compras realizados.
Mapeamento de fornecedores através de consulta/pesquisa por especialidade.
Possibilitar a realizacdo do estorno de reservas feitas pelo pré-empenho.
Relagao para conferéncia dos processos de compra, mostrando a vinculagéo do item do
pedido a qual dotagéo 0 mesmo esta relacionado, este relatério deve possuir os seguintes
filtros: por pedido e por item. ,
Relagdo das despesas, contendo as seguintes informagdes: numero da requisicdo, data
~ | da requisi¢éo, nimero do processo de compras, nome do fornecedor, descricdo do item,
| quantidade do item, valor unitario e valor total. O relatério também deve possuir quebra
por departamento e as seguintes opgdes de filtros: por perdido (processo), por requisicao,
por fornecedor e por item.
Emissao de relagéo de requisicées com as seguintes informagées: nimero da requisig&o,
data da requisicdo, nimero do pedido de compras, niimero do processo licitatério, valor
do item, nome do fornecedor, data da emiss&o da requisicdo. Também deve possuir as
opgdes de filtros: por requisi¢do, por processo licitatério, por fornecedor, por situagdo da
requisicao e por periodo.
Emisséo das requisicbes com os seguintes filtros: por periodo, pelo nimero da requisicao.
O layout da requisicdo deve ser ajustavel de acordo com o modelo da camara.

CONTROLE INTERNO
Todos os médulos do software devem ser integrados, utilizando a mesma base de dados.
O usuario devera ter acesso aos relatérios da contabilidade em menu préprio do modulo
do controle interno.
Possuir um cadastro padronizado de relatério de controle interno, onde o préprio usuario
consiga dar manutengdo no modelo de relatério de controle interno para geragdo do
mesmo em word.
Possuir cadastro de perguntas e sub-perguntas
Possuir cadastro de repostas.
Ter controle de competéncias para geracéo de relatérios de controle interno mensal.
Ter controle de exercicio para geragdo do relatério de controle interno anual trazendo
dados dos relatérios mensais de forma automatica para o relatério anual.

LICITACOES

Todos os médulos do software devem ser integrados, utilizando a mesma base de dados.
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Possuir Controle de CRC (Certificado de Registro Cadastral), com no minimo os seguintes

recursos:

a. Definigao de certiddes e documentos que comporao o CRC;

b. Langamento das certidées e documentos com respectivos vencimentos;

c. Emissdo da Certiddo de Registro Cadastral, com dados de todas as certidées e

documentos definidos;

d. Controle do vencimento conforme vencimento dos documentos pertencentes e

vinculados ao CRC;

Gerenciar a validade do CRC através de data definida pelo usuario ou ainda pelo

vencimento das certidées cadastradas. Este gerenciamento deve alertar o usuario sobre o

uso de fornecedores com CRC vencidos, principalmente nos processos de cotages e

licitagbes;

Cadastro de comissdes com os seguintes dados: nome, portaria de regulamentacéo,

nome dos membros, cargos dos membros, funcdo do membro na comissao, periodo de
vigéncia.

Cadastros de leis, decretos e portarias. ‘

Possuir cadastro dos documentos e certiddes necessarias para a realizagdo do certame

licitatorio, conforme Lei 8.666/93. Mantendo padrdo para ser utilizado nos processos;

Cadastro das licitagdes nas modalidades: carta-convite, tomada de precos, concorréncia

publica, concurso, dispensa, inexigibilidade, leildo e pregdo, contendo todas as

informagdes exigidas pela Lei 8.666/93 e atualizagbes.

Rotina para langar os documentos que serdo exigidos dos participantes no processo

licitatorio, importando-os do cadastro de documentos padrao;

Divisao da licitag&o em lotes para o langamento dos materiais e servicos.

Realizar a importacéo dos processos de compras, migrando itens, objeto e dotagbes para

0 processo licitatorio, sem a necessidade de redigitaggo;

ealizar a definicao de critérios para a apuragao da licitagdo, no minimo com os tipos:
enor preco, melhor técnica, técnica e preco, lance ou oferta, maior desconto, maior valor

e também se seraporitemouglobal.

Possuir langamento dos participantes da licitagéo, identificando em que data e hora houve

a retirada do edital e qual foi o representante que retirou 0 mesmo.

Possibilitar o langamento das dotagdes orgamentarias vinculando-as de forma manual e

por meio de importagédo do processo de compra:

Opgéo para langar os prazos de entrega dos materiais e servigos, podendo ser definido

em més, dia ou ano.

Na modalidade de “Inexigibilidade”, estabelecer o controle do procedimento licitatério do

tipo “Credenciamento”.

Cadastro dos contratos com as seguintes informacées: data da assinatura, objeto, dados

de garantias, dados das publicacdes, dotagdes, convénios, licitacdes.

Possibilitar o langamento de mais de uma prorrogacdo para um mesmo processo
licitatério.

Rotina para realizar o cancelamento total de um processo licitatério, descrevendo o motivo

e identificando com as seguintes situagdes:

Anulada.

Cancelada.

Deserta.

Fracassada.

Frustrada.

f. Revogada.

Possibilitar a desqualificagdo dos fornecedores por inexisténcia ou vencimentos de

documentos.

oo o
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Possibilidade de se agrupar varios pedidos de compras de departamentos diferentes,
| gerando um Unico processo licitatorio.

Gerar o pré-empenho através dos pedidos e realizar a reserva de dotagéo, bloqueando o
saldo orcamentario na contabilidade.

Possibilitar no pré-empenho a classificagéo e divisdo do processo por: unidade, dotacgéo,
fornecedor, elemento e subelemento, com exportagdo dos dados apurados para o
empenho na contabilidade e baixa automatica dos saldos reservados.

No cadastro de contratos, conter as seguintes informacdes: recursos e garantias
utilizados, especificagdes sobre o pagamento de multas, publicagées do contrato,
dotagdes utilizadas, convénios vinculados, licitacdes vinculadas ao contrato.

Realizar o balizamento de pregos (valor estimado), para verificacdo de qual modalidade
sera aplicada na aquisicdo e se a cotacao sera autorizada.

Possuir rotina para exportagdo da proposta através de arquivo em formato texto,
efetuando a integracéo entre as empresas participantes da licitacdo e a entidade publica.
Possuir médulo para que a empresa informe os dados da proposta, como validade da
proposta, valor unitario do item e valor total. Este modulo deve ser de facil instalagao,
sendo feita pela empresa responsavel pela proposta.

O moédulo de proposta devera ser instalado na maquina da proponente através de utilitario
de facil entendimento e operagdo, operagdo esta que deve ser realizada pelo préprio
proponente.

Possibilitar a impressdo da proposta pela empresa proponente por meio do software de
proposta.

Possuir rotina para importagdo da proposta através de arquivo em formato texto
apresentada pela empresa, efetuando a integragdo entre as empresas participantes da
licitacdo e a entidade publica. i

Possibilitar a exportagéo das propostas em arquivo, bem como fornecimento de software
. | para que o licitante possa registrar sua proposta, que posteriormente podera ser
| importada para o sistema, evitando a necessidade de digitacio destes dados, bem como
permitir a emissao de documento de proposta.

Realizar tratamento diferenciado para as microempresas e empresas de pequeno porte,
com ‘controle do exercicio do direito de preferéncia, em conformidade com a Lei
Complementar 123/2006, no momento da apuracéo da licitagdo.

Langamento para atualizagdo dos valores quando se tratar de sistema de registro de
precos, podendo ser aditivado tanto quantidade como valor.

Realizar de forma automatica a apuragdo para as modalidades licitatérias carta-convite,
tomada de precgos, concorréncia publica, concurso, dispensa, inexigibilidade, leildo e
pregéo.

No langamento da proposta, poder informar a marca do produto oferecido.

Possuir dinamico controle de registro de lances de licitagées na modalidade preg3o.
Atalho para desclassificagéo de licitantes por itens, diretamente pela tela de registro de
lances do pregé&o.

Possuir controle para licitagées do tipo Registro de Pregos, possibilitando o controle do
tipo Carona.

Possuir controle sobre saldos de pedidos / solicitacées de compras.

Possuir controle de aditivos para atas do sistema de registro de precos (SRP).

Geragéo dos dados para a prestagdo de contas junto ao TCE-MG de acordo com layout
do SICOM (Sistema Informatizado de Contas dos Municipios), possibilitando:

a. Geragéo de todos os dados para exigidos pela carga “tempestiva”;

b. Geragéo individualizada de tabelas ou global;

c. Geragéo por periodo, onde o responsavel possa gerar todos os “eventos” ocorridos em
todos os processos de uma Unica vez;
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d. Geragéo descentralizada, onde o setor de licitagdes possa gerar suas proprias
informacdes;

Emisséo de relatério para andlise dos processos licitatdrios com as seguintes
informagdes: modalidade, niimero e ano do processo licitatério, data da abertura, data da
homologagéo, data do julgamento, data da adjudicagio, comissao, objeto, tipo da
apuragao, participantes, itens, quantidade de cada item, valor unitario e valor total. Este
relatorio também deve possuir opgdo para emissdo de forma sintética ou analitica.

Emisséo de relatério com as propostas dos participantes do processo licitatérios, este
relatorios devera possuir as seguintes informagdes: modalidade, nimero e ano do
processo licitatério, data da abertura, data da homologagao, data do julgamento, data da
adjudicago, objeto, tipo da apuragéo, participantes, itens, quantidade de cada item, valor
unitario e valor total.

Emisséo de demonstrativo do processo licitatério, quebrando por lote com as seguintes
informagdes: modalidade, nimero e ano do processo licitatério, data da abertura, data do
julgamento, comissdo, objeto, tipo da apuragdo, participantes, publicagdes, itens,
quantidade de cada item, 6rgao/unidade de cada item.

Emisséo do termo de adjudicacgéo do processo licitatério.

Emiss&o do termo de homologag&o do processo licitatdrio.

Emiss&o de relagado dos vencedores do processo licitatério com as seguintes informacdes:
modalidade, nimero e ano do processo licitatério, data da abertura, data da homologacéo,
data do julgamento, data da adjudicagdo, comissdo, objeto, tipo da apuracao,
participantes, itens, valor unitario e valor total. Este relatério também deve possuir opgao
para emissao de forma sintética ou analitica e quebra por lote.

Emiss&o de parecer juridico para edital, julgamento, dispensa ou inexigibilidade.

Emisséo de parecer contabil. LA

Emissé&o de parecer financeiro.

By,

Emissdo de parecer técnico. :

| 'Emiss3o de relacio de contratos, com 0s 'seguintes filtros: ‘por contrato, por data de
vencimento, por data de assinatura. ' L

Emissao de relacao de licitagdes com as seguintes informacgbes: modalidade, nimero e
ano do processo licitatorio, objeto, situacdo, data da homologacdo. Este relatério também
deve possuir opcao para emissdo de forma sintética ou analitica.

Emissdo de relatério com o saldo dos itens do processo licitatério, mostrando a
quantidade licitada, quantidade utilizada e o saldo de cada item.

Emiss&o de relagdo de contratos por vencimento com as seguintes informagdes: nimero e
ano do contrato, objeto, tipo do contrato, valor do contrato, niimero e ano do processo
licitatorio.

Emiss&o do pedido de abertura para o processo licitatério, de acordo com layout definido
pela entidade.

Emissdo da certiddo de fixagdo para o processo licitatério, de acordo com layout definido
pela entidade.

Emissdo do aviso de licitagdo para o processo licitatério, de acordo com layout definido
pela entidade.

Emissdo da interposicdo de recursos para o processo licitatério, de acordo com layout
definido pela entidade.

Emiss&o da ata de abertura para o processo licitatério, de acordo com layout definido pela
entidade.

Emisséo da ata de julgamento para o processo licitatério, de acordo com layout definido
pela entidade.

Emiss&o do mapa do processo licitatério, de acordo com layout definido pela entidade.
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9. FISCALIZACAO

9.1. A fiscalizagdo da execugdo do objeto desta licitagdo serd de competéncia e
responsabilidade da Diretoria Administrativa do Guanh&es Prev, a quem cabera verificar se
esta sendo cumpridos os termos do contrato, observado o disposto no artigo 67 da Lei n°
8.666/93.

10. PAGAMENTO

10.1. Os pagamentos & contratada serdo realizados até o 5° (quinto) dia atil do més
subsequente a prestagdo dos servigos, devendo a contratada emitir a Nota Fiscal, mensal,
no ultimo dia Gtil do més e entregé-la na sede do Guanhies Prev para as providéncias
cabiveis. Todos os pagamentos serao realizados mediante apresentagéo da documentagéo
fiscal pertinente e comprovagéo da realizagéo dos servigos, devidamente acompanhada das
certiddes de regularidade junto a Fazenda Federal, ao FGTS, Seguridade Social e
Regularidade Trabalhista vigentes.

11. DO PRAZO

11.1. O prazo para execucgéo deste objeto sera até 31 de dezembro de 2019, tendo inicio a
partir da data de assinatura do contrato, podendo ser prorrogado nos termos do art. 57, Il da
Lei 8.666/93.

12. OBRIGAGOES

12.1. Sao obrigacbes especificas da CONTRATANTE:

_ , ey T
a) Proporcionar todas as facilidades pa_raf que o ﬁi‘e“%tadbf‘ﬂe Servicos possa cumprir suas
obrigacées dentro das normas e condicdes deste processo;

b) Rejeitar no todo ou em parte, os servicos executados em desacordo com as obrigagdes
assumidas pelo prestador;

c) Indicar o representante da Administragdo para acompanhar e fiscalizar a execugdo do
contrato, bem como para atestar o recebimento dos servigos;

d) Providenciar os pagamentos devidos a contratada, nos prazos acordados, e de acordo
com as Notas Fiscais / Faturas emitidas e atestando os recebimentos da prestacdo de
servigos pelo Setor Responsavel;

e) Fiscalizar e acompanhar a prestagao dos servigos e a execugdo do contrato;

f) Comunicar a contratada todas e quaisquer irregularidades ocorridas na execucdo do
contrato e exigir as devidas providéncias que demandem da Contratada.

12.2. Séo obrigagdes especificas da CONTRATADA:

a) Executar os servicos dentro das melhores técnicas, zelo e ética, e dentro exigido pelas
leis e obrigacdes legais pertinentes;

b) Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes da prestagso dos Servigos
como pagamentos de seguros, multas, tributos, impostos, encargos, taxas e demais
obrigagdes vinculadas a legislagéo tributéria, trabalhista e previdenciaria;
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¢) Cumprir fielmente o contrato, inclusive os prazos de execucdo dos servicos nos termos
acordados, executando-os sobre sua inteira responsabilidade;

d) Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragé@o ou a terceiros,
decorrente de sua culpa ou dolo na execugéo dos servigos;

€) Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢bes de habilitacdo e qualificagbes exigidas no edital, devendo
comunicar ao Contratante, imediatamente, qualquer alteragdo que possa comprometer a
manutengao do contrato.

13. SANGOES
13.1. Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas:

13.1.1. 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso na execucao do objeto, até o 30°
(trigésimo) dia, calculados sobre o valor do contrato, por ocorréncia;

13.1.2. 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, no caso de atraso superior a 30
(trinta) dias na execug&o do objeto, com a possivel rescisdo contratual;

13.1.3. 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, na hipétese da Contratada,
injustificadamente, desistir do contrato ou der causa a sua rescisdo, bem como nos demais
casos de inadimpléncia. -

13.2. As sancBes previstas, face a gravidade da infracdo, poderdo ser aplicadas
cumulativamente, apés regular processo administrativo, em que se garantira a observancia
- dos principios do contraditério e da ampla defesa. YT
* 13.3. O valor das multas aplicadas, apés regular processo administrativo, devera ser pago
ao Guanhdes Prev, no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis a contar da data da sua
aplicacéao.

14. DISPOSICOES GERAIS

14.1. O Contratante e a Contratada poder&o restabelecer o equilibrio econémico-financeiro
da contratagdo, nos termos do artigo 65, inciso Il, letra “d”, da Lei n° 8.666/93, por
repactuacéo precedida de calculo ou de demonstragao analitica do aumento ou diminuicao
dos custos, obedecidos os critérios estabelecidos em planilha de formagéo de precos e
tendo como limite a média dos pregos encontrados no mercado em geral;

14.2. O ato convocatério devera ser lido e interpretado na integra sendo considerado
totalmente aceito apds apresentagio da documentagéo e da proposta comercial, momento
que nao seréo aceitos alegagdes de desconhecimento ou discordancia de seus termos.

Guanhaes, 16 de abril de 2019.

. / .,‘
/ , oy
Jane Maria Rays F/;irje§ Rosimery A@é%%. Procépio

Superintenglente do Pregoeira
Guanhaes Prev
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PROCESSO LICITATORIO N° 005/2019
PREGAO PRESENCIAL N° 002/2019

MODELO COTACAO DE PRECOS

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada para fornecimento de licenga de uso de
locagéo de software para gestdo previdenciaria, com Sistema Integrado de Gestio de
Regimes Préprios de Previdéncia Social - RPPS objetivando atender as necessidades do
Guanhdes Prev - Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de

Guanhaes/MG.

IDENTIFICAGAO DO PROPONENTE

Razao Social: CNPJ:

Inscricdo Estadual:

Endereco:

Telefone: E-mail:

Representante legal:

RG:

CPF:

NASC:

DESCRICAO DOS VALOR VALOR

ITEM | QUANT, SERVICOS MARCA | mENSAL | TOTAL

s Contratacio - de empresa| |

b | especializada - para|

fornecimento - de Licenca de
Uso/locagdo de Softwares,
incluindo  treinamento  de
pessoal, testes e manutengso,
que garantam as alteragdes
legais, corretivas e evolutivas
nos softwares contratados,
assisténcia técnica, migracio
do sistema existente de folha
de pagamento e migracdo do

sistema de contabilidade ano
1 08 Loc. 2008, e subsequentes,
implantagdo de  Sistema
Integrado de Gestio de
Regimes Préprios  de
Previdéncia Social - RPPS,
sendo modularizado e
integrado, em  linguagem
visual, para trabalhar em
Sistema Operacional de rede
TCP/IP, multiusuario,
envolvendo os servicos de:
Cadastro, Simulagao e
Concessdo de Beneficios,

R$ R$
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Controle de Arrecadagido de
Contribuicbes do ente e dos
segurados, Controle de Pericia
Médica, Folha de Pagamento
e Recursos Humanos (Ativos,
Inativos, Pensionistas e Auxilio
Doenca), Controle de
Protocolo, Auto Atendimento
ao Servidor Via  Web,
Contabilidade Publica e
Previdenciaria — Controle e
Execucao Orgamentaria,
Plano Plurianual (PPA), Lei
Orcamentaria Anual (LOA), Lei
de Diretrizes Orgamentarias

(LDO) -  Tesouraria -
Orgamento, Licitacao e
Compras, Controle de
Almoxarifado e Controle de
Patriménio, controle de

materiais/frotas e compras, ou
seja, atendendo os layouts do
SICOM/TCEMG, Lei de
Responsabilidade Fiscal, Lei
da Transparéncia, Lei de
Acesso a Informagéo e demais |
legislagdes e portal eletrénico
(web site), objetlvand@ atender
as necessidades do- Instituto.
de Previdéncia dos Servidores
Pablicos do Municipio de
Guanhéaes — Guanhaes Prev.

EV

Implantagéo, migracéo e
01 Serv. | conversio do software de
gestdo previdenciaria.

VALOR GLOBAL R$
Valor Mensal da Proposta: R$................. (vt ).
Valor Global da Proposta: RS................. (Coree oot et ).
Validade da Proposta: RS................ (coverreeenireennns ) dias, contados a partir desta data.
de de 2019.

Assinatura do Representante Legal/Carimbo CNPJ
Nome:

Ne° Cédula de |dentidade:
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ANEXO I
PROCESSO LICITATORIO N° 005/2019
PREGAO PRESENCIAL N° 002/2019

MODELO DE CREDENCIAMENTO

Pelo presente instrumento, credenciamos o(a) Sr.(a).

portador(a) do documento de identidade n° e CPF n°

a participar da licitagdo instaurada pelo Instituto Municipal de Previdéncia dos

Servidores Publicos de Guanhdes/MG - Guanhdes Prev na modalidade Pregéo
Presencial, na qualidade de representante legal, outorgando-lhe plenos poderes para
pronunciar-se em nome da empresa , inscrita
no CNPJ sob o n°

documentos e propostas, formular e assinar propostas, dar lances verbais, desistir e interpor

o qual esta autorizado a requerer vistas de

recursos, rubricar documentos, assinar atas e praticar todos os atos necessarios ao
" procedimento licitatério, inclusive assinar contratos. TR 4

; de de 2019.

Assinatura do Representante Legal/Carimbo CNPJ
(reconhecer firma em cartério)

Observacao:
1. Identificar o signatario e utilizar carimbo padronizado da empresa.

2 Este documento devera ser reconhecido firma em cartério e sera apresentado na fase de
credenciamento.
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ANEXO IV
PROCESSO LICITATORIO N° 005/2019
PREGAO PRESENCIAL N° 002/2019

MODELO DE DECLARAGAO DE PLENO ATENDIMENTO

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n°
, sediada a por

intermédio de seu representante legal o(a) Sr.(a).

portador(a) do documento de identidade n° e CPF n°

DECLARA expressamente, para fins do disposto no inciso VII, do artigo 4° da Lei n°
10.520/2002, que cumpre plenamente os requisitos de habilitagao estabelecidos no
instrumento convocatério.

Bovpde o, w2010

S ! \v : .

Assinatura do Representante Legal/Carimbo CNPJ

Observacao:
1. Esta declaragéo devera ser impressa em papel timbrado da licitante e entregue no ato do
Credenciamento.

2. Identificar o signatario e utilizar carimbo padronizado da empresa.
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ANEXOV
PROCESSO LICITATORIO N° 005/2019
PREGAO PRESENCIAL N° 002/2019

MODELO DE DECLARAGAO PARA MICROEMPRESA E EMPRESA DE

PEQUENO PORTE
A empresa , inscrita no CNPJ sob o n°
sediada a , por intermédio de
seu representante legal o(a) Sr.(a). , portador(a) do
documento de identidade n° e CPF n°

DECLARA expressamente, para fins de participagdo na licitagdo acima, sob as sangbes
administrativas cabiveis e sob as penas da lei, ser microempresa ou empresa de pequeno
porte nos termos da legislagédo vigente, ndo possuindo nenhum dos impedimentos previstos
no § 4° do art. 3° da Lei Complementar n® 123/2006. B

S
S i

, de de 2019.

Assinatura do Representante Legal/Carimbo CNPJ

Observagao:
1. Esta declaragéo devera ser impressa em papel timbrado da licitante e entregue no ato do
Credenciamento.

2. ldentificar o signatario e utilizar carimbo padronizado da empresa.
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ANEXO VI
PROCESSO LICITATORIO N° 005/2019
PREGAO PRESENCIAL N° 002/2019

MODELO DE DECLARAGAO DE RESPONSABILIDADE POR NAO REALIZACAO

DE VISITA TECNICA
A empresa , inscrita no CNPJ sob o n°
sediada a , por intermédio de
seu representante legal o(a) Sr.(a). , portador(a) do
documento de identidade n° e CPF n° , DECLARA

expressamente que:

a) que assume total responsabilidade por nao realizar a visita técnica recomendada pelo
Instltuto Municipal de Previdéncia dos Serwdores Publlcos de Guanhdes/MG -

;Guanhaes Prev e que ndo utilizara este fato para qualsquer questionamentos futuros que
ensejem avengas técnicas ou financeiras com o érgao licitador.

b) que as informagdes disponibilizadas no edital e em seus anexos sao suficientes para o
entendimento do objeto pretendido e para o correto dimensionamento de sua proposta de

pregos.

, de de 2019.

Assinatura do Representante Legal/Carimbo CNPJ

Observacgao:

1. Esta declaragdo devera ser impressa em papel timbrado da licitante e entregue no
envelope documentagao, pois fazem parte dos referidos documentos de Habilitagao.
2. Identificar o signatario e utilizar carimbo padronizado da empresa.
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ANEXO VI
PROCESSO LICITATORIO N° 005/2019
PREGAO PRESENCIAL N° 002/2019

MODELO DE DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE

A empresa _inscrita no CNPJ sob o n°

, sediada a , por intermédio
de seu representante legal o(a) Sr.(a).

portador(a) do documento de identidade n° e CPF n°

DECLARA expressamente que ate a presente data, inexistem fatos supervenientes
impeditivos para sua habilitagdo no presente processo licitatorio, estando ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

de gy o de2019.

Assinatura do Representante Legal/Carimbo CNPJ

Observagao:

1. Esta declaragdo devera ser impressa em papel timbrado da licitante e entregue no
envelope documentacao, pois fazem parte dos referidos documentos de Habilitag&o.

2. Identificar o signatério e utilizar carimbo padronizado da empresa.
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ANEXO Vi
PROCESSO LICITATORIO N° 005/2019
PREGAO PRESENCIAL N° 002/2019

MODELO DE DECLARAGAO DE EMPREGADOR PESSOA JURIDICA

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n°
por intermédio de seu representante legal o (a) Sr.(a).

, portador do documento de identidade
n° e do CPF n° DECLARA, para fins do
disposto no inciso V do Artigo 27 da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei
n° 9.854, de 27 de outubro de 1999, DOU de 28/10/1999, que n&o emprega menor de

dezoito anos, em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e ndo emprega menor de

dezesseis anos.

‘ \’j»i}'ﬁi“figsésalva: emprega menor, a partir de qugtorzggzanos,_())na:‘ppngligéo de aprendiz ( ).

a de de 2019.

Assinatura do Representante Legal/Carimbo CNPJ

Observagao:

1. Esta declaragdo devera ser impressa em papel timbrado da licitante e entregue no
envelope documentagéo, pois fazem parte dos referidos documentos de Habilitagdo.

2. |dentificar o signatario e utilizar carimbo padronizado da empresa.

3. Em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.
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ANEXO IX
PROCESSO LICITATORIO N° 005/2019
PREGAO PRESENCIAL N° 002/2019

RECIBO DE EDITAL

Eu, , brasileiro(a),
(estado civil), inscrito no CPF sob o n°. , residente e domiciliado
na (endereco completo),

(cargo na empresa) da empresa

(nome da empresa), inscrita no CNPJ sob o n° , situada na

(enderego completo), telefone:

, declaro para os devidos fins de direito, que recebi, em

nome da empresa acima citada, nesta data, copia legivel do  instrumento convocatério da
licitacdo acima identificada.

, de de 2019.

Assinatura/Carimbo CNPJ

IMPORTANTE: As interessadas em participar do pregdo em referéncia deverao enviar o
presente recibo, devidamente preenchido, para o e-mail licitacao@guanhaesprev.mg.gov.br,
ou entregue no Departamento de Licitagdo, sob pena de ndo serem notificadas das
alteragdes que eventualmente o edital venha a sofrer.
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INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES

PUBLICOS DO MUNICIPIO DE GUANHAES - GUANHAES PREV
ANEXO X

PROCESSO LICITATORIO N° 005/2019
PREGAO PRESENCIAL N° 002/2019

MINUTA DE CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICOS

CONTRATO QUE ENTRE S| CELEBRAM INSTITUTO DE PREVIDENCIA
DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE GUANHAES -
GUANHAES PREV E A EMPRESA

PARA OS FINS NELE INDICADOS.

O INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE
GUANHAES - GUANHAES PREV, com sede 4 Rua Monsenhor Pinheiro, 101, Centro,
Guanhaes/MG, inscrito no CNPJ sob n° 05.518.895/0001-74, autarquia municipal, neste ato
representado pelo seu Supenntendente a Senhora Jane Mana Rays Pires, brasileira,

CPF n ° XHOORXXXXXXXXX, portad@z;a da RGfm»n" ‘,MG xxxxxxxxxxxxxxxx doravante
CONTRATANTE e
, lnscrita no CNPJ sob n°

outnp lado, a empresa

estabelecida na . denominada(o) de

CONTRATADA(O), neste ato representada por seu representante legal o(a) Sr.(a)
. inscrita no CPF sob o n° , portadora

do documento de identidade n° ., residente e domiciliado

_resolvem celebrar o presente contrato, de conformidade

com a Lei Federal n° 8.666/93 e Lei n° 10.520/02, mediante as clausulas e condigdes a
seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O presente contrato tem por objeto a contratagao de empresa especializada para o
fornecimento de licenca de uso de locagdo de software para gestdo previdenciaria,
objetivando atender as necessidades do Guanhaes Prev - Instituto de Previdéncia dos
Servidores Publicos do Municipio de Guanh3es/MG - Guanhdes Prev, conforme
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especificagbes constantes do Termo de Referéncia do edital do Processo Licitatorio n°
005/2019, Pregao Presencial n° 002/2019. CONTABILIDADE: geragdo de registros e
lancamentos contabeis, tesouraria, conciliagdo bancéria, geragéo de relatorios e arquivos
para prestacdo de contas junto ao TCEMG e MPS, compreendendo os servigos:

o CONTABILIDADE, ORGAMENTO E TESOURARIA:

Engloba Orgamento, Tesouraria, Conciliagdo Bancéaria por serem inerentes ao
desenvolvimento contabil e patrimonial, devendo constar dos mesmos todos os
requisitos legais e funcionais, tais como: importacdo de orgamento fiscal, geracdo
automatica dos registros e langamentos contabeis, tesouraria e conciliagdo bancaria,
geragdo de relatorios diversos; incluindo aqueles que porventura possam ser
solicitados pelo GUANHAES PREV, geragdo de arquivos para prestagdo de contas
junto ao Tribunal de Contas (exigéncia do SICOM) e o Ministério da Previdéncia,
entre outros.

e FOLHA DE PAGAMENTO:

i de g ';Hi‘ mm . v
Possibilitar o calculo mensal de folha de pagamento para os servidores ativos e

inativos (aposentados e pensionistas) e auxilio doenga, importagdo de arquivos
diversos, geragdo das informagdes mensais e anuais exigidas pela legislagédo, bem
como a exportacdo dos arquivos eletronicos exigidos como DIRF, RAIS e GFIP entre
outros, langamentos manuais e via arquivo de descontos e proventos, relatérios
diversos e outros que porventura possa ser solicitados pelo GUANHAES PREV,
aviso e ordem de recadastramento funcional com base em informagdes pré-definidas

pelo usuario. Possibilitar a Geragéo de Pré-Empenho automatico.
« CONCESSAO E SIMULAGAO DE BENEFICIOS:

Cadastros, fichas funcionais, simulagdes prévias, emissdo de certiddes, analise de
benéfico de acordo com a legislagdo vigente e estrutura da Autarquia Municipal,
emissdo de relatérios diversos, geragio de arquivos para importagdo no bando de
concessao de beneficios, Impressdo de Portaria e Oficios, Confirmag&o do Beneficio
com cadastramento automatico do Servidor no médulo de Folha de Pagamento,
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onde ha emissao de avisos das Concessdes realizadas; finalizagdo do processo com

a emissdo dos documentos oficiais necessarios a conclusdao e todos os demais

requisitos necessarios para atendimento & legislagdo e érgdos competentes de
fiscalizacdo e controle.

o CADASTRAMENTO E ARRECADAGAO:

Recadastramento de todos os servidores vinculados ao GUANHAES PREV, da
Prefeitura, Saude e Educacdo, Camara,, SAAE e Aposentados e Pensionistas do
Municipio, através de importagdo dos dados, ou pela digitagdo manual contendo
todas as informagdes pessoais, dependentes, tempo de contribuicdo e base de
previdéncia a partir de julho/1994 para arquivo do GUANHAES PREV. O mddulo de
Arrecadacdo auxilia no controle da previdéncia patronal e funcional.

e COMPRAS & LICITAGAO:

,:“Slstema para gestao das compras e licitagoes reahzadas pela administragdo publica,
. garantindo maior transparencua e Iegmmldade as'transagoes Facilita o controle

3 )'f;:fsobre todas as aquisicdes de produtos ou co‘ atagﬁes de servicos realizados pelo
orgao publico, provenientes ou ndo de processo licitatério. Processo de Requisigdo
de Compras integrado com todo processo licitatorio atendendo a legislagéo; com a
Contabilidade e Patriménio.

« PATRIMONIO & ALMOXARIFADO:

Facilitar a administragdo dos bens patrimoniais do GUANHAES PREV, através do
cadastro de bens possibilitar o controle do valor atual, localizagao, responsavel, etc.,
oferecendo uma visdo completa e atualizada sobre a situagéo fisico-financeira do
patriménio. A depreciagdo automatica e estd integrado com sistema de
contabilidade, compras e licitagao.

e PORTAL ELETRONICO (WEBSITE):

Inclui a hospedagem mensal e dominio, possibilitando emissao de contracheques

online, interagéo e contato dos beneficiarios através de ouvidoria ou fale conosco,
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espaco destinados as leis, simulador de aposentadoria, simulador de férias,

acompanhamento processual dos processos vinculados no médulo protocolo,
transparéncia online em cumprimento aos dispositivos da lei de informacao e outros
requisitos legais vigentes.

e IMPLANTAGAO

» O servigo de implantagdo preparara o GUNHAESPREV para usar todos os
beneficios que o sistema oferece. Todo o processo sera feito através de
utilizacdo de uma metodologia que forneca:

* Treinamento;

= Suporte Técnico;

» Suporte Funcional,

= Assessoria a Implantagéo.

» Insercdo no sistema os dados referentes a Movimentagdo do Periodo de
2008 e subsequentes.

~ ASSISTENCIA TECNICA E O SUPORTE ]

= Os servicos de Assisténcia Técnica e de Suporte prestados diretamente
incluem: ,

= Disponibilizagdo de novas versdes com alteracdes legais e com melhorias e
acréscimos que venham a ser feitas ao produto original;

= Tele-suporte através da conexé&o direta com a rede do GUANHAES PREV,
através das facilidades disponiveis.

= Atendimento através da Central de Atendimento a Clientes, para a solugao de
problemas e dUvidas na utilizacdo e na operagao do software.
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CLAUSULA SEGUNDA - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA
2.1. As despesas decorrentes do presente contrato correrdo a conta de Recurso Proprio
consignado no Orgamento, para o exercicio de 2019 do Guanhéaes Prev, cujos programas

de trabalho e elemento de despesa estdo prescritos nas seguintes Dotagdes Orgamentarias:

FICHA 11 - COD. 04650.201.122.0904.2201-3.3.90.40.00

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR

3.1. O valor total do presente contrato é de R$ ( ),

conforme especificagdes abaixo:

CLAUSULA QUARTA - DO 'VI('?AGAMENTO

4.1. O"”pagamentos a contratada serao realizados até o 5° (quinto) dia util do més
| ;subsequénte a prestaq.éo dos serwgos devendo a cont _Qtada *émmr a Nota Fiscal, mensal,
no Gltimo dia Gtil do més e entrega-la na sede do Guanhaes Prev ‘para as providéncias

cabiveis. Todos os pagamentos ser&o realizados mediante apresentagdo da documentagéo
fiscal pertinente e comprovagéo da realizagao dos Servigos, devidamente acompanhada das
certiddes de regularidade junto a Fazenda Federal, ao FGTS, Seguridade Social e
Regularidade Trabalhista vigentes.

42 A nota fiscal devera ser emitida pela contratada em inteira conformidade com as
exigéncias legais e contratuais, especificamente as de natureza fiscal.

4.3. O Guanh3es Prev, identificando quaisquer divergéncias na nota fiscal, principaimente
no que tange o valor dos servigos prestados, devera devolvé-la a contratada para que sejam
feitas as correcdes necessarias, sendo que o prazo de pagamento sera contado somente a

partir da reapresentagéo do documento, desde que devidamente sanado o vicio.

4.4. O pagamento devido pelo Guanhaes Prev sera efetuado por meio de depésito em conta
bancaria a ser informada pela contratada ou, eventualmente, por outra forma que vier a ser
convencionada entre as partes.
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4.5. Nenhum pagamento sera efetuado enquanto estiver pendente de liquidagao qualquer

obrigagéo por parte da contratada, bem como falta da comprovagédo da regularidade fiscal,
sem que isto gere direito a alteragdo de pregos, corre¢do monetaria, compensagéo
financeira ou paralisagdo da prestagdo dos servigos.

4.6. Uma vez paga a importancia discriminada na nota fiscal, a fornecedora contratada dara
ao Guanhaes Prev plena, geral e irretratavel quitagéo dos valores nela discriminados, para
nada mais vir a reclamar ou exigir a qualquer titulo, tempo ou forma.

CLAUSULA QUINTA - DO REAJUSTE

51. Os precos contratados poderdo ser revistos, desde que comprovado o
DESEQUILIBRIO ECONOMICO FINANCEIRO deste contrato, nos termos da alinea “d”,
inciso If, do artigo 65 da Lei Federal n° 8.666/93, devendo o contratado manter sua proposta
pelo periodo minimo de 60 (sessenta) dias apds sua apresentacgao.

5.2. O reajuste do preco contratado sera anual, conforme o disposto nos art. 40, inc. XI; art.

inc. Iil da Lei n° 8.666/93, e Leis Federais n° 9059/95 e 10. 192/2001 salvo autorizagao
L

-

'"@,de aumento concedida peio Governo Federal

521.0 reajuste do precgo contratado levara em consnderagao o Indlce Nacional de Pregos
ao Consumidor - INPC, divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE,
ou outro indice que vier a substitui-lo.

5.2.2. A aplicagdo do indice dar-se-a4 de acordo com a variagao ocorrida entre 0 més da
assinatura do contrato e do 12° més da execugéo, passando a vigorar 0 Novo prego a partir
do 13° més.

CLAUSULA SEXTA - DA PRESTAGAO DOS SERVICOS

6.1. O inicio da prestagdo de servigo do presente contrato devera ser feita apos a emisséo
da Ordem de Servigo por parte da Superintendente do Guanhaes Prev.

6.2. O inicio da implantagdo devera ser realizado imediatamente apdés a assinatura do
contrato, e devera ser totalmente implantado, em pleno funcionamento no prazo maximo de
30 (trinta) dias.
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6.2.1. Neste mesmo prazo de 30 (trinta) dias a empresa devera realizar o treinamento dos
servidores que utilizardo os softwares.

6.3. Todos os servicos deverdo ser executados com fiel observancia das normas técnicas
aplicaveis, sob responsabilidade direta da contratada.

6.4. Todos os servicos deverdo ser executados com fiel observancia das normas técnicas
aplicaveis, sob responsabilidade direta da contratada.

CLAUSULA SETIMA - DA VIGENCIA DO CONTRATO

7.1. O prazo de vigéncia deste contrato sera até 31 de Dezembro de 2019, a partir da data
de sua assinatura, podendo ser prorrogado nos termos do art. 57, inciso Il, da Lei n°
8.666/93.

CLAUSULA OITAVA - DA FISCALIZAGAO

FH

Gt

A fiscalizaco da execugdo do objeto deste contrato sera de competéncia e

))2:8'4 e
resvponsabilidade da Diretora Financeira do Guanhaes Prev, a quem cabera verificar se esta
sendo cumpridos os termos do contrato, observado o disposto no artigo 67 da Lei n°
8.666/93. '

§1° - O acompanhamento e a fiscalizagédo de que trata esta clausula ndo excluem nem
reduzem a responsabilidade da Contratada pelo correto cumprimento das obrigagdes
decorrentes deste Contrato.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGAGOES

9.1. Sao obrigacdes especificas da CONTRATANTE:!

a) Proporcionar todas as facilidades para que o prestador de servicos possa cumprir suas
obrigagdes dentro das normas e condigdes deste contrato;
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b) Rejeitar no todo ou em parte, os servigos executados em desacordo com as obrigagdes
assumidas pelo prestador,

¢) Indicar o representante da Administragdo para acompanhar e fiscalizar a execugao do
contrato, bem como para atestar o recebimento dos servigos;

d) Providenciar os pagamentos devidos & contratada, nos prazos acordados, e de acordo
com as Notas Fiscais / Faturas emitidas e atestando os recebimentos da prestagdo de
servigos pelo Setor Responsavel, |

e) Fiscalizar e acompanhar a prestagéo dos servigos e a execugao do presente contrato;

f) Comunicar & contratada todas e quaisquer irregularidades ocorridas na execugao do
presente contrato e exigir as devidas providéncias que demandem da Contratada.

9.2. Sao obrigagdes especificas da CONTRATADA:

a) Executar os servicos dentro das melhores técnicas, zelo e ética, e dentro exigido pelas
leis e obrigagdes legais pertinentes;

b) Arcar com todas as despeéas diretas ou indiretas, decorrentes da prestagéo dos servicos
como. pagamentos de seguros, multas tributos, |mpostos encargos, taxas e demais
k- obr:gaf‘“o

es vinculadas a legtslagao trlbutarla, trabalh' prevydencnana

c) Cumpnr ﬂelmente o presente contrato mclusuve 0S prazos de execucgao dos servigos nos
termos acordados, executando-os sobre sua inteira responsabilidade;

d) Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros,

decorrente de sua culpa ou dolo na execugao dos servicos;

e) Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes
assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdes exigidas no edital, devendo
comunicar ao Contratante, imediatamente, qualquer alteragdo que possa comprometer a
manuteng¢do do contrato.

CLAUSULA DECIMA - DAS SANGOES

10.1. A Contratada que, convocada no prazo de validade de sua proposta, deixar de prestar
o servico, apresentar documentagéo falsa, ensejar o retardamento da execugao de seu
objeto, ndo mantiver a proposta, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal,
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ficara impedido de licitar e contratar com a Administracdo e sera descredenciado dos

sistemas de cadastramento a que estiver inscrito, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem
prejuizo das multas aplicaveis e demais cominagdes legais.

10.2. Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de muitas:

10.2.1. 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso na execug&o do objeto, até o 30°
(trigésimo) dia, calculados sobre o valor do contrato, por ocorréncia;

10.2.2. 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, no caso de atraso superior a 30
(trinta) dias na execugao do objeto, com a possivel rescisdo contratual;

10.2.3. 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, na hipétese da Contratada,
injustificadamente, desistir do contrato ou der causa a sua rescis&o, bem como nos demais
casos de inadimpléncia.

10.3. As sancgbes previstas, face a gravidade da infragdo, poderdo ser aplicadas
cumulativamente, apés regular processo administrativo, em que se garantira a observancia
dos principios do contraditério e da ampla defesa.

10.4. O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, devera ser pago
a0 Guanhaes Prev, no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis a contar da data da sua
G gt . s Bred b

" aplicagéo. s

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA ALTERACAO CONTRATUAL

11.1. A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem nos servigos, até 25% (vinte e cinco por cento),
de acordo com o que preceitua o § 1° do art. 65 da Lei Federal n° 8.666/93.

11.1.1. Toda prorrogagdo de prazo devera ser justificada por escrito e previamente
autorizada pela autoridade competente.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESCISAO

12.1. A Contratante se reserva o direito de rescindir unilateralmente o presente contrato, na
ocorréncia das situagdes previstas nos incisos | a Xl e XVII do art. 78 da Lei 8.666/93, com

as consequéncias contratuais € em outras as previstas em lei ou regulamento.
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12.2. O presente contrato poderd, ainda, ser rescindido por acordo entre as partes ou

judicialmente, nos termos constantes no art. 79, incisos Il e lll da Lei 8.666/93.
CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOS CASOS OMISSOS

13.1. Os casos omissos serao resolvidos com fundamento na Lei Federal n° 8.666/93 e Lei
10.520/2002, cujas normas ficam incorporadas integraimente neste instrumento, ainda que
nao se faga mengao expressa.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO

14.1. Fica eleito o foro da Comarca de Guanhies/MG, para dirimir quaisquer questdes
decorrentes da execugao do presente contrato, com a renincia expressa de qualquer outro,
por mais privilegiado que seja.
14.2. E, por estarem justos e contratados, assinam o presente contrato, em 02 (duas) vias
de igual teor e forma, na presenca de 02 (duas) testemunhas que também assinam, para
que produza os efeitos legais.

| %uaﬂhées/MG; de ﬁ—————‘:”\t}? \ de2019

Jane Maria Rays Pires
Superintendente do Guanhaes Prev
CONTRATANTE

Empresa

Representante Legal

CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

1) 2)
Nome: Nome:
CPF. CPF:
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